
	
	Załącznik do Zarządzenia nr 12/2020  Dyrektora ZSP w Jasieniu z dnia 19 maja 2020 roku

	
Procedura zapewnienia bezpieczeństwa w związku z wystąpieniem COVID-19.


I. Organizacja zajęć w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Jasieniu 

1. Od 25 maja 2020 r. uczniowie klas I-III mogą brać udział w zajęciach opiekuńczo–wychowawczych organizowanych na terenie szkoły w pomieszczeniu świetlicy szkolnej, a w przypadkach koniecznych również w salach lekcyjnych nr 8, 102, 103, 106, 107, 108.
2. Zajęcia będą prowadzone w każdym dniu roboczym tygodnia w godz. od 700 do 1530 .
3. Minimalna przestrzeń do zajęć dla uczniów w sali nie może być mniejsza niż 4 m2 na 1 osobę (uczniów i nauczycieli ), zatem:
a) w świetlicy szkolnej może przebywać   12  uczniów,
b) w sali nr 8 może przebywać 10 uczniów,
c) w sali nr 102 może przebywać 10  uczniów,
d) w sali nr 103 może przebywać 10  uczniów,
e) w sali nr 106 może przebywa   10  uczniów,
f) w sali nr 107 może przebywać 10  uczniów,
g) w sali nr 108 może przebywać 10  uczniów.
4. W miarę możliwości do grupy przyporządkowani będą w każdym dniu tygodnia ci sami nauczyciele.
5. Jedna grupa uczniów przebywać będzie w wyznaczonej stałej sali. Uczniowie nie mogą opuszczać sali bez zgody nauczyciela.
6. Uczniowie bezwzględnie muszą wykonywać polecenia nauczyciela związane z przestrzeganiem zasad higieny, w tym polecenia dotyczące  mycia rąk, zasłaniania ust i nosa podczas kaszlu i kichania.
7. Jeżeli dziecko w trakcie zajęć zacznie  manifestować, przejawiać niepokojące objawy choroby natychmiast zostanie odizolowane  w odrębnym pomieszczeniu , a o fakcie tym niezwłocznie zostaną powiadomieni rodzice/opiekunowie, którzy muszą pilnie  odebrać ucznia ze szkoły.
8. W sali odległości pomiędzy stanowiskami dla uczniów wynosić będą min. 1,5 m 
(1 uczeń – 1 ławka szkolna). 
9. [bookmark: _GoBack]Z sal, w których będą przebywali uczniowie, zostaną usunięte przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie umyć, uprać lub zdezynfekować. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć będą dokładnie czyszczone lub dezynfekowane.
10. Uczeń posiada własne przybory , które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
11. W sali gimnastycznej może przebywać  20  uczniów. Po każdych zajęciach używany sprzęt sportowy oraz podłoga muszą zostać umyte lub zdezynfekowane. 
12.  Sale, w których będą przebywać uczniowie, muszą być wietrzone co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.
13. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż po 45 min. Grupa spędza przerwy pod nadzorem nauczyciela.
14. Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobytu na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu zmianowości grup i dystansu pomiędzy nimi.
15. Sprzęt na boisku wykorzystywany podczas zajęć powinien być regularnie czyszczony 
z użyciem detergentu lub dezynfekowany.
16. Na boisku mogą przebywać dwie grupy przy założeniu, że zachowany jest między nimi dystans.
17. Należy ograniczyć aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami.
18. Nauczyciele zapewniają taką organizację pracy i koordynację, która utrudni stykanie się ze sobą poszczególnych grup uczniów .
19. Nie będą organizowane żadne wyjścia poza teren szkoły (np. spacer do parku).
20. Uczniowie nie mogą przynosić  do szkoły niepotrzebnych przedmiotów.
21. Wprowadza się zakaz korzystania przez uczniów z telefonów komórkowych.
II. Wejście ucznia do szkoły. Wyjście ucznia ze szkoły.

Do szkoły mogą przychodzić wyłącznie uczniowie, których rodzice złożyli wymagane procedurą oświadczenia i zobowiązania.
Do szkoły przychodzą wyłącznie uczniowie zdrowi, bez widocznych oznak chorobowych.
Uczniowie wchodzą do szkoły wyłącznie wejściem od strony placu apelowego.
Uczniowie będą wpuszczani do szkoły od godz. 700 do godz. 800- po tej godzinie uczniowie nie będą mogli wejść na teren szkoły.
Uczniowie oraz opiekunowie uczniów oczekujących na wejście do szkoły muszą zachować między sobą dystans 2m i bezwzględnie muszą mieć zasłonięte usta i nos.
Opiekunowie uczniów nie będą mogli wejść na teren budynku szkolnego.
Uczniów do szkoły wpuszcza pojedynczo wyznaczony pracownik szkoły, który w wyznaczonej strefie bezpieczeństwa dokonuje dziecku pomiaru temperatury- jeżeli temperatura ciała dziecka będzie wyższa niż 37 o, dziecko nie będzie mogło uczestniczyć w zajęciach i niezwłocznie musi być odebrane przez rodziców/opiekunów.
Po pomiarze temperatury uczeń, jeżeli jest taka konieczność,  udaje się do szatni, w której zostawia okrycie wierzchnie. 
Zawiesza się obowiązek zmiany obuwia. Zmiana obuwia będzie konieczna tylko wtedy, gdy uczniowie będą korzystali z sali gimnastycznej.
Po wyjściu z szatni, uczeń udaje się do łazienki zlokalizowanej na parterze szkoły i pod nadzorem wyznaczonego pracownika myje ręce   zgodnie z  obowiązującą instrukcją. Po umyciu rąk uczeń udaje się do świetlicy szkolnej lub do wyznaczonej sali.
Uczniowie opuszczają teren szkoły o godzinie określonej w deklaracji złożonej przez rodziców/opiekunów.
Gdy ucznia odbiera ze szkoły rodzic/opiekun, oczekuje on przed wejściem do budynku szkoły; pomiędzy oczekującymi musi być zachowany dystans 2 m, a oczekujący muszą bezwzględnie mieć zakryte usta i nos.
Uczniów ze szkoły pojedynczo wypuszcza wyznaczony pracownik szkoły.
Uczniowie do szkoły są przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.
Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzać ucznia do szkoły.

III. Sposób komunikowania się.

1. Rodzice/ opiekunowie mogą kontaktować się z dyrektorem i nauczycielami telefonicznie lub za pomocą dziennika Librus. 
2. W wyjątkowych sytuacjach rodzice/opiekunowie mogą poprosić o rozmowę z nauczycielem grupy:
a) stojąc w strefie bezpieczeństwa, 
b) gdy będzie możliwe zapewnienie opieki pozostałym dzieciom w grupie .
3. Rodzice/opiekunowie mogą poprosić o rozmowę z dyrektorem ZSP:
a) stojąc w strefie bezpieczeństwa,
b) w wyjątkowych sytuacjach (np. przy rozmowie wymagającej poufności) dopuszcza się możliwość rozmowy z dyrektorem w gabinecie, po wcześniejszym umówieniu telefonicznym.

IV. Zadania nauczycieli i pracowników obsługi wynikające z rygoru sanitarnego.

Do pracy w szkole mogą przychodzić wyłącznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek oznak choroby zakaźnej. Każdy pracownik po wejściu do budynku szkoły zobowiązany jest do dezynfekcji rąk. Pracownicy obsługi czynności służbowe wykonują w rękawiczkach , do zasłaniania ust i nosa używają maseczki lub przyłbicy. Nauczyciele w trakcie prowadzenia zajęć z uczniami nie muszą używać rękawiczek i masek/przyłbic ochronnych.

1. Nauczycielowi sprawującemu opiekę nad dziećmi  w danej grupie przydziela się dodatkowe zadania na czas obowiązywania procedury:
a) wyjaśnianie dzieciom zasad bezpieczeństwa obecnie obowiązujących w szkole i celu ich wprowadzenia,
b) organizowanie opieki nad dziećmi (zajęć opiekuńczych) w sposób gwarantujący bezpieczeństwo dzieciom, sobie i innym pracownikom– w tym:
· niepodawanie ręki na powitanie, 
· częste i regularne mycie rąk przez dzieci pod kontrolą nauczyciela ,
· wzmożenie kontroli mycia rąk przez dzieci po skorzystaniu z toalety, przed posiłkiem i po powrocie z podwórka, 
· dawanie przykładu swoją osobą, częste pokazy właściwego mycia rąk,
· zwracanie uwagi na niedotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust, 
· uczenie zasłaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady zasłaniania twarzy w łokieć lub w chusteczkę),
· prowadzenie zabaw ruchowych przy otwartych oknach,
· korzystanie z boiska szkolnego w wyznaczonej dla grupy strefie ,
· unikanie organizowania większego skupiska dzieci,
· dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego złego samopoczucia,
· kontrolowanie wykonywania przez sprzątaczki zadań związanych z myciem i dezynfekcją sprzętu, zabawek i wykorzystywanych w sali pomocy ,
· usuwanie przedmiotów  i sprzętów, których wg nauczyciela nie można skutecznie zdezynfekować .
2. Sprzątaczki przydzielone do grup wykonują dodatkowe obowiązki :
· mycie i dezynfekowanie sprzętu, pomocy, zabawek, powierzchni dotykowych i   powierzchni płaskich w sali i pomieszczeniach jej przydzielonych, zgodnie z ustaloną w harmonogramie częstotliwością oraz systematyczne prowadzenie rejestru tych czynności,
· mycie i dezynfekowanie sanitariatów, 
· co najmniej raz na godzinę wietrzenie przydzielonej sali,
· udzielanie pomocy nauczycielowi w zakresie kontroli mycia rąk przez dzieci, dokonywania pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego złego samopoczucia.
V. Wystąpienie objawów chorobowych na terenie szkoły.	
· W szkole wyznaczone zostało pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostało zaopatrzone w maseczki, rękawiczki i przyłbicę, fartuch ochronny oraz płyn do dezynfekcji rąk (w oraz przed wejściem do pomieszczenia).
· W przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, gorączka, duszności, katar, biegunka, utrata węchu lub smaku), dziecko jest niezwłocznie izolowane od grupy – służy do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.
· Pracownik, który zauważył objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora ZSP lub osobę go zastępującą.
· Dyrektor kontaktuje się niezwłocznie telefonicznie: z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami dziecka, Powiatową Stację Epidemiologiczną oraz organem prowadzącym i informuje o objawach.
· W przypadku ignorowania wezwania o stawienie się w szkole rodzica/opiekuna dziecka   podejrzanego o zarażenie, dyrektor ma prawo powiadomić o tym fakcie policję, sąd rodzinny oraz Powiatową Stację Epidemiologiczną.
· Wskazany przez dyrektora pracownik  kontaktuje się telefonicznie z rodzicami pozostałych dzieci z grupy i informuje o zaistniałej sytuacji.
· Nauczyciel, jeśli to możliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w której przebywało dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podłogi, mycie i dezynfekcja – stolików, krzeseł, zabawek).
· Dziecko w izolacji przebywa pod opieką pracownika szkoły, który zachowuje wszelkie środki bezpieczeństwa – przed wejściem i po wyjściu z pomieszczenia dezynfekuje ręce, przed wejściem do pomieszczenia zakłada maseczkę ochronną/przyłbicę i rękawiczki.
· Rodzice izolowanego dziecka odbierają je ze szkoły przy głównych drzwiach wejściowych do budynku placówki.
· W przypadku wystąpienia u pracownika szkoły będącego na stanowisku niepokojących objawów sugerujących zakażenie COVID-19, pracownik niezwłocznie przerywa swoją pracę i informuje dyrektora lub osobę wyznaczoną o podejrzeniu – zachowując stosowny dystans i środki ostrożności, aby nie dochodziło do przenoszenia zakażenia.
· Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoły kolejnych dzieci do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w którym przebywał i poruszał się pracownik.
· Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną (numer znajduje się na tablicy ogłoszeń w dolnym holu) i wprowadza do stosowania na terenie placówki instrukcje i polecenia przez nią wydawane.
· Obszar, w którym przebywał i poruszał się pracownik z podejrzeniem zakażenia COVID-19 jest niezwłocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, włączniki światła, poręcze, są dezynfekowane przez osobę do tego wyznaczoną.
· Pomieszczenie, które przeznaczone było do izolacji osoby z objawami chorobowymi po opuszczeniu go przez osobę z objawami, jest myte i dezynfekowane są powierzchnie dotykowe.
· Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporządza listę osób, z którymi osoba podejrzana o zakażenie miała kontakt, aby w razie potrzeby przekazać ją powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
· Dyrektor informuje organ prowadzący o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych dzieci czy pracowników wskazujących na możliwość zakażenia COVID-19.
· Dyrektor wraz z organem prowadzącym, na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmują decyzję odnośnie dalszych działań w przypadku stwierdzenia na terenie placówki zakażenia.
· W przypadku uzyskania informacji od rodziców lub pracowników o potwierdzonym zarażeniu wirusem COVID-19 u osoby, która przebywała w ostatnim tygodniu w placówce, Dyrektor niezwłocznie informuje organ prowadzący i kontaktuje się z powiatową stacją sanitarno-epidemiologiczną celem uzyskania wskazówek, instrukcji do dalszego postępowania.

VI. Załatwianie spraw przez interesantów.
1. Obsługę administracyjną jednostki zapewni sekretariat Szkoły Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Jasieniu przy ul. Konopnickiej 10; sekretariat czynny będzie w godz. od 800 do 1400; osobisty kontakt interesantów w sprawach niecierpiących zwłoki należy uzgodnić  telefonicznie dzwoniąc na numer: 68 371- 09- 30 lub za pomocą poczty e-mail: spjasien@wp.pl;
2. Wszystkie osoby wchodzące do szkoły mają obowiązek dezynfekować ręce lub mieć założone rękawiczki ochronne, zobowiązane są do zakrywania ust i nosa i nie mogą przekraczać obowiązujących stref przebywania.
3. Pobyt interesanta w budynku szkoły odnotowuje się w rejestrze wejść do budynku szkoły.
VII. Wykaz dokumentów wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzających jej wykonanie.
1. rejestr czynności mycia i dezynfekowania,
1. przydział do grup i rozkład czasu pracy nauczycieli i pracowników administracji i obsługi,
1. dzienniki zajęć.

VIII. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor ZSP w Jasieniu oraz w sytuacji zmian aktów prawnych lub zaleceń i dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzącego.
Procedura wchodzi w życie 19 maja 2020 roku
