Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

Zalacznik nr
do Zarzadzenia Dyrektora SP.P.021.4.2022
z dnia 19.01.2022r.

PROCEDURY GROMADZENIA, WERYFIKAC]JI
POPRAWNOSCI I KOMPLETNOSCI

DANYCH W SYSTEMIE INFORMACJI OSWIATOWE]

S102

przyjeta w Szkole Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Powidzku

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
584, 619, 1981).

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji o$wiatowej oraz terminéw
przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji o$wiatowej
(Dz.U. 2019 r. poz. 1663 z pézn. zm.).

Art. 68 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo O$wiatowe (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1082).
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

§1
Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych ma na celu
realizowanie zadan zgodnie z przepisami prawa i najwiekszg starannos$cig na poziomie
szkoty podstawowej oraz punktu przedszkolnego.
Procedura wymaga sprawnej wymiany danych i wspotpracy pomiedzy pracownikami Szkoty
Podstawowej w Powidzku oraz pomiedzy szkotg, a Referatem O$wiaty w Urzedzie Miejskim
w Zmigrodzie.

§2

Wewnetrzny podzial zadan w Szkole Podstawowej w Powidzku moze zosta¢ zmieniony

przez dyrektora szkoty w celu dostosowania do realiéw funkcjonowania placéwki.

Osoby (administratorzy danych SIO02) odpowiedzialne za gromadzenie i przekazywanie

danych do SI02:

1) dyrektor - gromadzenie, pozyskiwanie i poprawianie danych w SIO2, nadzér nad
prawidtowym wprowadzaniem danych do SIO2 przez pozostatych administratoréw,
weryfikacja zgodnosci danych wprowadzonych do SI02 z Inspektorem Ochrony Danych;
weryfikacja zgodnosci danych wprowadzonych do SI02 z Referatem O$wiaty w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie.

2) wicedyrektor (rzy) - gromadzenie, pozyskiwanie i poprawianie danych w S102, nadzér
nad prawidtowym wprowadzaniem danych do SIO2 przez pozostatych administratorow;

3) Gloéwny ksiegowy - gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie modutu: Dane
zbiorcze (Finanse) w terminach ustawowych, pozyskiwanie danych i przygotowywanie
sprawozdan do segregatora SIO2.

4) Referent ds. kadr - gromadzenie i przekazywanie danych w SIO2 w terminach
ustawowych w zakresie modutu: Nauczyciel (Zatrudnianie, Awans zawodowy, Dane
dziedzinowe), pozyskiwanie danych i przygotowywanie sprawozdan do segregatora
SI02.

5) inspektor ds. plac i ksiegowosci - gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie
modutu: Dane zbiorcze (Zatrudnienie) oraz modutu: Nauczyciel (Wynagrodzenie) w
terminach ustawowych, pozyskiwanie danych i przygotowywanie sprawozdan do
segregatora SIOZ.

6) Sekretarka (i) - gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie modutu:

a) Uczen (Nauka, Przypisania, Orzeczenie/Opinie, Dane dziedzinowe)

b) Dane zbiorcze (Inne: WDZ, Pomoc Psychologiczno-Pedagogiczna, Swietlica)

c) Dane zbiorcze (Dane o dziatalnosci, Infrastruktura, Biblioteka, Komputery, Inne t;j.
Dozywianie i Wydawanie positkow)

w terminach ustawowych, pozyskiwanie danych i przygotowywanie sprawozdan do

segregatora SIOZ.

7) Nauczyciel biblioteki - gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie modutu: Dane
zbiorcze (Biblioteka) w terminach ustawowych, pozyskiwanie danych i
przygotowywanie sprawozdan do segregatora SIO2.

Obieg sprawozdan w systemie SIO2:

1) pracownicy (administratorzy danych SI02) odpowiedzialni za przekazywanie zbioru
danych do SIO2 na formularzach stanowigcych zataczniki do niniejszej procedury
przygotowuja sprawozdania w terminach ustawowych, nastepnie potwierdzajg je
podpisem i opatrujg datg. W celu wyeliminowania bledéw przekazuja
dyrektorowi/wicedyrektorom szkoty do akceptaciji.

2) po stwierdzeniu prawidtowosci wszystkich informacji przez dyrektora/wicedyrektorow
szkoty, pracownicy odpowiedzialni za wprowadzanie wszystkich danych do bazy SI02
wprowadza je do systemu elektronicznego SI02,

3) dyrektor/wicedyrektorzy szkoty po wprowadzeniu w terminach danych do systemu
S102 przez pracownikéw weryfikuje(3) je w systemie: akceptuje(a) lub obliguje(3) do
ewentualnej poprawy btednych wpisow.
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4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci w okresie przekazywania danych, oséb
odpowiedzialnych (administratorow SI02) za przekazywanie danych do SIO2 - dyrektor
szkoty wyznacza osobe(y) zastepujaca(e) innego administratora SIO2.

§3

1. Zbiory danych wprowadza sie do centralnej bazy SIO2 udostepnionej przez Centrum
Informatyczne Edukacji (www.sio.gov.pl).

2. Pracownik upowazniony (administrator SI02) wprowadza dane do bazy danych SIO2 zgodnie
z aktualng instrukcjg merytoryczng i instrukcja techniczng udostepniang na stronie MEN tj.:
WWW.pomocsio.men.gov.pl.

3. Dyrektor oraz pracownicy upowaznieni

(administratorzy SI02) w celu weryfikacji

poprawnosci wpisow systematycznie analizujg wprowadzane dane w module: Raporty oraz
na biezgco $ledzg informacje i wytyczne z MEN w module: Aktualnosci w strefie
zalogowanych: www.strefasio.men.gov.pl

§4

Wprowadza sie nastepujace ustawowe terminy przekazywania danych do bazy danych SI02
w Szkole Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Powidzku

Tabela 1. Terminy SI02 - Przedszkole

Termin

Zakres przekazywanych danych

do 10 stycznia wg
stanu za
poprzedni rok
kalendarzowy

dane dziedzinowe dotyczace kosztéw wynagrodzen pracownikéw niebedacych
nauczycielami, bez pochodnych pracodawcy

dane dziedzinowe o wysokos$ci wynagrodzenia, z wyszczegdlnieniem jego
sktadnikéw i ich wysokosci, w tym sktadnikéw nieperiodycznych, oraz dodatkéw i
ich wysokos$ci w odniesieniu do: nauczycieli, wychowawcdw i innych pracownikéw
pedagogicznych; nauczycieli, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy - Prawo
oSwiatowe; oséb niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2-6
ustawy - Prawo o$wiatowe; dyrektoréw szkot i placowek o$wiatowych, niebedacych
nauczycielami, o ktérych mowa w art. 62 ust. 2 ustawy - Prawo o$wiatowe

dane dziedzinowe o wysokoSci wynagrodzenia os6b wykonujacych zadania
nauczyciela na podstawie umowy cywilnoprawnej

do 10 stycznia wg
stanu na koniec
IV kwartatu roku
poprzedniego

dane dziedzinowe dotyczace wyposazenia przedszkola

dane dziedzinowe dotyczace powierzchni gruntéw oraz obiektéw budowlanych

dane dziedzinowe dotyczace pomieszczen przedszkola

dane dotyczace wydatkow na prowadzenie przedszkola

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

do 10 kwietnia wg
stanu na koniec
I kwartatu

dane dotyczace wydatkow na prowadzenie przedszkola

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami
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7 dni od
opracowania
przez dyrektora
arkusza
organizacyjnego
(ewentualna
korekta w ciagu 7
dni od
zatwierdzenia
arkusza
organizacyjnego
przez organ
prowadzacy)

informacja o przystapieniu nauczyciela do postepowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego w roku szkolnym, ktérego dotyczy arkusz organizacyjny

do 7 czerwca wg
stanu na 31 maja

dane dziedzinowe dotyczace liczby nauczycieli, z ktérymi rozwigzano stosunek
pracy albo planowane jest jego rozwigzanie albo ktérych stosunek pracy wygast
albo wygasnie

do 10 lipca wg
stanu na koniec
II kwartalu

dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie przedszkola

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

do 10
pazdziernika wg
stanu za okres
styczen-sierpien

dane dziedzinowe dotyczace kosztdw wynagrodzen pracownikéw niebedacych
nauczycielami, bez pochodnych pracodawcy

dane dziedzinowe o wysokoSci wynagrodzenia, z wyszczegélnieniem jego
sktadnikéw i ich wysokosci, w tym sktadnikoéw nieperiodycznych, oraz dodatkow i
ich wysokos$ci w odniesieniu do: nauczycieli, wychowawcéw i innych pracownikéw
pedagogicznych; nauczycieli, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy - Prawo
oSwiatowe; oséb niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w art. 15 ust. 2-6
ustawy - Prawo o$wiatowe; dyrektoréw szkot i placowek o$wiatowych, niebedacych
nauczycielami, o ktérych mowa w art. 62 ust. 2 ustawy - Prawo o$wiatowe

dane dziedzinowe o wysokoSci wynagrodzenia os6b wykonujacych zadania
nauczyciela na podstawie umowy cywilnoprawnej

7 dni od
rozpoczecia stazu

dane dziedzinowe o rozpoczeciu przez nauczyciela stazu na kolejny stopienn awansu
zawodowego nauczyciela

do 10
pazdziernika wg
stanu na koniec

III kwartatu

dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie przedszkola

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

dane dziedzinowe dotyczace liczby nauczycieli, z ktérymi rozwigzano stosunek
pracy albo planowane jest jego rozwigzanie albo ktdérych stosunek pracy wygast
albo wygasnie

do 10
pazdziernika wg
stanu za
poprzedni rok
szkolny

dane dziedzinowe dotyczace liczby uczniéw objetych pomocg psychologiczno-
pedagogiczng

w ciagu 7 dni od
Zmiany w stanie
faktycznym

dane dziedzinowe dotyczace ucznidéw i nauczycieli

Powyzsze terminy zostaly okreslone w ustawie o systemie informacji oswiatowej (art. 30) i rozporzqdzeniu w sprawie

szczegotowego zakresu danych gromadzonych w systemie informacji oswiatowej oraz terminéw przekazywania
niektorych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (§31 i 32).
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Tabela 2. Terminy SI02 - szkota podstawowa

Termin

Zakres przekazywanych danych

do 10 stycznia wg
stanu za
poprzedni rok
kalendarzowy

dane dziedzinowe dotyczace kosztow wynagrodzen pracownikéw niebedacych
nauczycielami, bez pochodnych pracodawcy

dane dziedzinowe o wysoko$ci wynagrodzenia, z wyszczego6lnieniem jego
sktadnikow i ich wysokosci, w tym sktadnikéw nieperiodycznych, oraz dodatkow
i ich wysokosci w odniesieniu do: nauczycieli wychowawcéw i innych
pracownikéw pedagogicznych; nauczycieli, o ktéorych mowa w art. 16 ust. 1
ustawy - Prawo o$wiatowe; oséb niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w
art. 15 ust. 2-6 ustawy - Prawo oswiatowe; dyrektoréw szkét i placowek
o$wiatowych, niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w art. 62 ust. 2 ustawy
- Prawo o$wiatowe

dane dziedzinowe o wysokosci wynagrodzenia os6b wykonujgcych zadania
nauczyciela na podstawie umowy cywilnoprawnej

do 10 stycznia wg

stanu na koniec IV
kwartatu roku
poprzedniego

dane dziedzinowe dotyczace wyposazenia szkot

dane dziedzinowe dotyczgce powierzchni gruntéw oraz obiektéw budowlanych

dane dziedzinowe dotyczgce pomieszczen szkdt

dane dziedzinowe dotyczace korzystajacych z biblioteki szkolnej wedtug
kategorii korzystajacych

dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szko6t

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

do 10 kwietnia wg
stanu na koniec
I kwartatu

dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szkot

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

7 dni od
opracowania przez
dyrektora arkusza

organizacyjnego
(ewentualna
korekta w ciagu 7
dni od
zatwierdzenia
arkusza
organizacyjnego
przez organ
prowadzacy)

informacja o przystapieniu nauczyciela do postepowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego w roku szkolnym, ktérego dotyczy arkusz organizacyjny

do 7 czerwca wg
stanu na 31 maja

dane dziedzinowe dotyczace liczby nauczycieli, z ktérymi rozwigzano stosunek
pracy albo planowane jest jego rozwigzanie albo ktdérych stosunek pracy wygast
albo wygasnie

do 7 czerwca wg
stanu za biezacy
rok szkolny

dane dziedzinowe dotyczace liczby uczniéw uczestniczacych w zajeciach
wychowania do Zycia w rodzinie

do 10 lipca wg
stanu na koniec II
kwartalu

dane dotyczace wydatkow na prowadzenie szkét

dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

do 10
pazdziernika za

dane dziedzinowe dotyczace kosztéw wynagrodzen pracownikéw niebedacych
nauczycielami, bez pochodnych pracodawcy
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okres styczen-

dane dziedzinowe o wysoko$ci wynagrodzenia, z wyszczego6lnieniem jego

pazdziernika wg
stanu na koniec III

sierpien sktadnikéw i ich wysoko$ci, w tym sktadnikéw nieperiodycznych, oraz dodatkow
i ich wysokoSci w odniesieniu do: nauczycieli wychowawcéw i innych
pracownikéw pedagogicznych; nauczycieli, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1
ustawy - Prawo o$wiatowe; os6b niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w
art. 15 ust. 2-6 ustawy - Prawo os$wiatowe; dyrektorow szkoét i placowek
o$wiatowych, niebedacych nauczycielami, o ktérych mowa w art. 62 ust. 2 ustawy
- Prawo o$wiatowe
dane dziedzinowe o wysoko$ci wynagrodzenia os6b wykonujacych zadania
nauczyciela na podstawie umowy cywilnoprawnej
7 dni od dane dziedzinowe o rozpoczeciu przez nauczyciela stazu na kolejny stopien
rozpoczecia stazu | awansu zawodowego nauczyciela
do 10
b‘;:;;:;;;l::l?u dane uczniéw przystepujacych do egzaminu ésmoklasisty
szkolnego
dane dotyczace wydatkéw na prowadzenie szkét
do 10 dane dziedzinowe dotyczace pracownikéw niebedacych nauczycielami

dane dziedzinowe dotyczgce liczby nauczycieli, z ktérymi rozwigzano stosunek
pracy albo planowane jest jego rozwiazanie albo ktérych stosunek pracy wygast

pazdziernika za
poprzedni rok

kwartatu albo wygasnie
dane dziedzinowe uczniéw dotyczace speiniania obowigzku szkolnego w szkole
obwodowej (szkota podstawowa)
dane dziedzinowe dotyczace liczby uczniéw objetych pomoca psychologiczno-
do 10 pedagogiczng

dane dziedzinowe dotyczace uczestniczenia ucznia w zajeciach rozwijajacych
zainteresowania i uzdolnienia oraz innych formach dziatalno$ci dydaktyczno-

szkolny wychowawczej
dane dziedzinowe dotyczace liczby uczniéw korzystajacych ze sSwietlicy szkolnej
w ciagu 7 dni od
zmiany w stanie | dane dziedzinowe dotyczace uczniéw i nauczycieli
faktycznym

Powyzsze terminy zostaly okreslone w ustawie o systemie informacji oswiatowej (art. 30) i rozporzqdzeniu w sprawie
szczegotowego zakresu danych gromadzonych w systemie informacji oswiatowej oraz termindw przekazywania
niektorych danych do bazy danych systemu informacji oSwiatowej (§ 31 i 32).

§5

Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

(pieczet i podpis dyrektora szkoty)
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Zataczniki

Sprawozdanie: korzystajacy ze swietlicy szkolnej w Szkole Podstawowej w Powidzku
w roku szkolnym .......ccccvene/ corivennisnnsnnnns

Dane dotyczgce liczby uczniow Kkorzystajacych ze Swietlicy szkolnej zbierane sa na podstawie art. 8 pkt
2bb ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej.

Dane wykazywane s3 wg stanu za poprzedni rok szkolnydo 10 paZdziernika kazdego roku
kalendarzowego (zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 5 lit. ¢ tiret szosty Rozporzqdzenia). Liczbe korzystajacych ze
Swietlicy podajemy wedtug klas (oddziatéw), do ktérych uczeszczajg uczniowie.

Nalezy wykaza¢ liczbe uczniow korzystajacych z zaje¢ Swietlicowych, ktdre sg zorganizowane dla uczniéw,
pozostajgcych w szkole dtuzej ze wzgledu na czas pracy rodzicéw (na wniosek rodzicow) lub organizacje
dojazdu do szkoty lub inne okoliczno$ci wymagajace zapewnienia opieki w szkole (art. 105 ustawy z 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe).

Nalezy uwzgledni¢ tylko ucznidw, ktérzy w ciagu roku szkolnego uzyskali frekwencje na zajeciach
Swietlicowych réwng lub wieksza 50%, odnoszac sie do wszystkich dni, w ktérych odbywatly sie zajecia
dydaktyczno-wychowawcze w poprzednim roku szkolnym. Sam fakt odnotowania na liscie obecnos$ci
przybycia ucznia na zajecia Swietlicowe oznacza, iz w danym dniu uczen Korzystat ze $wietlicy, niezaleznie
od liczby godzin tam spedzonych.

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SIOZ .......c.cccovuiriiiriieiin e e e s

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........coceveeieririn e ere s e e e

Korzystajacy ze $wietlicy - oddzial przedszkolny i szkola podstawowa

Liczba uczniow Zrédto danych
Klasa l,(orzys?ta] acych ze (dokumentacja zrédtowa - szczegétowo)
Swietlicy szkolnej
5-latki
6-latki
1
2
3
4
5
6
7
8

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SIO2 .........ccooe i iieirenieiinrn e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$¢ danych ... e e
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Sprawozdanie: zajecia wychowanie do Zycia w rodzinie
w SzKkole Podstawowej w Powidzku w roku szkolnym .........ccceueeee/ srivssnnsnennns

Dane dotyczace wychowania do Zycia w rodzinie gromadzone sg na podstawie art. 8 pkt 2ba ustawy.
Przekazuje sie je, zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia w terminie do dnia 7 czerwca kazdego
roku kalendarzowego wedtug stanu za rok szkolny, w ktérym sg przekazywane.

W liczbie uczniéw nalezy uwzgledni¢ uczniéw biorgcych udziat w zajeciach wychowania do zycia w
rodzinie, ktérzy w ciggu roku szkolnego uczestniczyli przynajmniej w potowie zaje¢ (wliczajac
usprawiedliwione nieobecnosci).

0d czerwca 2020 r. dane zbiorcze o wychowaniu do zycia w rodzinie przekazywane bedg w podziale na
klasy i pte¢.

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SIO2 .......ccccvieiiiiviiiiin e s s e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........cooeeeeirin e ceerener e e

Wychowanie do Zycia w rodzinie

Llczba_uczmow W tym liczba Zrédto danych (dokumentacja zZrédtowa -
Klasa uczestniczacych w f .
L. dziewczat szczegbélowo)
zajeciach
4
5
6
7
8

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SIO2 .......coccoveiiiieirinieiicr e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych .......ccoceeeeiiin e cieesener e e
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych w systemie SIO

Sprawozdanie: pomoc Psychologiczno-Pedagogiczna w Szkole Podstawowej w Powidzku w roku szkolnym ........cccceeeee/ censsinisinnninns

Dane dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu/szkole gromadzone sg na podstawie art. 8 pkt 2a) i 2b) ustawy.

Przekazuje sie je, zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 5 lit. c tiret trzeci rozporzadzenia w terminie do dnia 10 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego wedtug stanu za
poprzedni rok szkolny.

Formy zaje¢ jakie mozna wprowadzic to:

- zajecia rozwijajace uzdolnienia, (szkota, przedszkole)

- zajecia korekcyjno-kompensacyjne, (szkota, przedszkole)

- zajecia logopedyczne, (szkota, przedszkole)

- zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoteczne, (szkota, przedszkole)

- inne zajecia o charakterze terapeutycznym, (szkota, przedszkole)

- porady i konsultacje, (szkota, przedszkole)

- klasa terapeutyczna, (szkota)

- zajecia rozwijajace umiejetnos$ci uczenia sie, (szkota)

- zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, (szkota)

- zajecia zwiazane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu, (szkota)

- zindywidualizowana $ciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, (przedszkole)

- zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia, (szkota)

- warsztaty, (szkota)

- warsztaty i szkolenia (w szkotach dla dorostych).

UWAGA! W przypadku braku zarejestrowanych oddziatéw podstawowych w roku szkolnym, za ktéry wypelniane sg dane nie ma mozliwosci wykazania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole. Pole klasa bedzie nieaktywne.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ organizowana dla wszystkich uczniéw zgodnie z ich potrzebami, na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz.U. poz. 1591, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U.z 2013 r., poz. 532).

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu, szkole i placéwce jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicéw ucznia, dyrektora przedszkola, szkoty lub
placowki, nauczyciela, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem, pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania lub
higienistki szkolnej, poradni psychologiczno-pedagogicznej, asystenta edukacji romskiej, pomocy nauczyciela, pracownika socjalnego, asystenta rodziny, kuratora
sadowego, organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

0d danych za rok szkolny 2018 /2019 przekazywanych do 10 pazdziernika 2019 r. wyszczeg6lnia sie liczbe uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ ..........oooviiirin i et e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnosS¢ danych ........cccvv e e e s
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletno$ci danych w systemie SIO

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna - punkt przedszkolny, oddzial przedszkolny

Oddziat 3i4 -latki 5-latki 6-latki
2 = 2 = 2 =
2.5 2.5 .3 ,
o O O 7 =
Liczba § E T‘NE gb Liczba § 'g E gb Liczba § 'g T‘g go ZrOdh:i;ianYCh (dORHTentaqa
. s 58S - 859 = - 85 8= Zrédlowa - szczegdétowo
uczniow 288 s uczniow Q88 g uczniow 28435 g )
. o8 Lo . (S I S) . S S)
ogobtem =35 g ogétem =858 ogobtem =858
.. . EcR® gog@ EcR®
Forma zajec psychologiczno- B~k >~ 5 >~E
pedagogicznych S S z =

zajecia rozwijajace uzdolnienia

zajecia korekcyjno-kompensacyjne

zajecia logopedyczne

zajecia rozwijajace kompetencje
emocjonalno-spoteczne,
inne zajecia o charakterze
terapeutycznym

porady i konsultacje,

zindywidualizowana $ciezka realizacji
obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego,

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ ..........oovviirin e iniieie e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS¢ danych ........ccoeeueeciin e
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletno$ci danych w systemie SIO

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna - szkola podstawowa

Klasa 1 2 3 4 5 6 7 8
N2 o N2 o N2 o N2 o N2 o N2 o N2 o N2 o
§ | :88 5 | =238 5 |:88 E |38 £ | 23§ E |:38 § | 23§ E | :%5§ .
S | 25§ % | €LE 9§ | g§ % | SfE % | S % o | grE 5 | gDE g o gfE Zrodto danych
¢ | 5§88 ¢ | §2F ¢ | §8§y ¢ | §3F ¢ | §8§ ¢ | §2F ¢ | §8%F ¢ | §E°F
Q 9 Q 9 3} o 3 o o O 3] 153 [3) o [3) %) = z 7
5 ER I =58 Z =52 oz =53 2 =53 oz =58 : =52 oz s 5 ¢ (dokumentacja zrédlowa
g < © 9 2 < © 2 = © B 2 = ° 2 2 = ° 2 © = © & © s © 2 s © 2
= 2 E g = L E g = 2 g g = 2 g g = 2 g g = Q2 E g = 2 £ g = 2 E g 7
s . 8 588 8 588 8 5E8 3 5E8 8 SEE 8 58g 8 58 8 5352 - szczegolowo)
Forma zaje¢ = | 558 2 | 5§58 z | =%8 2 | =58 z | =88 2 | 5§58 z | 5858 2 | 5§58
. Q Eﬁs a Eﬁs a EEE a EEE a EEE o E{js o ESE a ESE
psychologiczno- B 2gy 3 288 3 22§ 3 28§ 3 28§ 3 28§ 3 238 § 23 g
d . h 3 2 5% 3 2 5% 3 z 58 3 z 58 3 z 58 3 z 5% 3 z 5% 3 z 58
pedagogicznyc

zajecia rozwijajace uzdolnienia

zajecia korekcyjno-
kompensacyjne

zajecia logopedyczne

zajecia rozwijajace kompetencje
emocjonalno-spoteczne

inne zajecia o charakterze
terapeutycznym

porady i konsultacje

klasa terapeutyczna

zajecia rozwijajace umiejetnosci
uczenia sie

zajecia dydaktyczno-
wyréwnawcze

zajecia zwigzane z wyborem
kierunku ksztatcenia i zawodu

zindywidualizowana $ciezka
ksztatcenia

warsztaty

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .......ccuiveiceiriin e isiinsiee e e e e
Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........cco.eeueeciirieieinininine e
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

Sprawozdanie: dozywianie uczniow w Szkole Podstawowej w Powidzku
w roku szkolnym .......cccvivene/ censirnnnssnnnnins

Dane o dozywianiu uczniéw gromadzone sa na podstawie art. 8 pkt 1 ustawy oraz § 3 pkt 11 lit. a
rozporzadzenia. Dane te dotycza S$redniej dziennej liczby uczniéw korzystajacych w pazdzierniku z
positkéw organizowanych przez szkote lub placéwke oswiatowa. Dane te powinny by¢ przekazane do dnia
7 listopada kazdego roku.

Nalezy najpierw wybrac rok szkolny, ktérego dotycza dane, a nastepnie rodzaj positku i liczbe uczniéw,
ktérzy z niego korzystaja. Nalezy wykazac liczbe uczniéw korzystajgcych z:

- $niadan,

- drugich $niadan/podwieczorkéw,

- obiadow,

- niepeinych obiadéw,

- kolaciji,

- Z co najmniej jednego z wymienionych positkéw.

W pozycji ,niepetny obiad” nalezy wykaza¢ uczniéw Korzystajgcych z pierwszego lub drugiego dania. W
pozycji ,co najmniej jeden z wymienionych positkéw” nalezy wykazac¢ liczbe uczniéw, ktoérzy korzystaja z
ktoéregokolwiek z wymienionych positkdw, inaczej méwiac, chodzi o unikatowg liczbe uczniéw, ktérzy jedza
przynajmniej jeden positek.

Nastepnie dla kazdego rodzaju positku nalezy wskaza¢, ilu uczniéw korzysta z positku:

- pelnoptatnego,

- dofinansowanego lub

- refundowanego.

Za positek petnoptatny nalezy uznac positek, za ktéry uczen ptaci petng stawke ustalong w danej szkole,
dofinansowany to taki, za ktéry uczen ptaci cze$¢ ustalonej stawki, a positek refundowany to taki, za ktéry
uczen nie ponosi optaty.

z cateringu.

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SIO2Z .......c.ccovuiriiiriieinn e e e e e
Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$¢ danych ... e

Dozywianie uczniow

Srednia dzienna liczba korzystajacych w
pazdzierniku w ramach dofinansowania

Srednia

dzienna liczba Zrodto danych

Rodzaj
positku

korzystajacych
w
pazdzierniku

peinoptatne

dofinansowane

refundowane

(dokumentacja
zrodlowa -
szczegotowo)

$niadanie

drugie
$niadanie

obiad

niepeiny obiad

kolacja

€O najmnie;j
jeden z
wymienionych
wyzej
positkow

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SI02

Data i podpis osoby akceptujgcej poprawno$¢ danych
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

Sprawozdanie: wydawanie positkow w Szkole Podstawowej w Powidzku
w roku szkolnym .......cccvivene/ censirnnnssnnnnins

Srednia dzienna liczba positkéw wydanych przez stotéwke szkoty i placéwki o§wiatowej w pazdzierniku,
wedtug rodzajow tych positkow - w przypadku szkét i placowek oSwiatowych posiadajacych stotéwki.
Dane o wydawanych positkach gromadzone s3 na podstawie art. 8 pkt 1 ustawy oraz § 3 pkt 11 lit. b
rozporzadzenia. Dane o wydawanych positkach powinny by¢ przekazane do 7 listopada i ilustrowaé $rednia
dzienng liczbe positkéw wydanych w pazdzierniku. Dane nalezy wypeki¢ raz dla danej szkoty/placéwki
lub jednostki zlozonej i powinny one dotyczy¢ wszystkich positkow wydawanych przez stotdowke,
niezaleznie od kategorii korzystajacych (uczniowie, nauczyciele, personel niepedagogiczny).

Nalezy wykazywa¢ tylko positki wydawane przez stotéwke szkoty (placéwki), prosimy nie wykazywaé w
zaktadce ,,Wydawanie positkdw” cateringu z zewnatrz szkoty.

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .......cccoceeiiiiiiiiin i e s e s

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........oceveeeeiinin e seese e e e e

Wydawanie positkow

Srednia dzienna

. . liczba wydawanych Zrédto danych
Rodzaj positku positkow w (dokumentacja zrédlowa - szczegoétowo)
pazdzierniku
$niadanie

drugie $niadanie

obiad

niepelny obiad

kolacja

co najmniej jeden z
wymienionych wyzej
positkow

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .........cccoouiiiiinieiin et e e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$C danych ........ccccveeviinincceiniin e e e
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

Sprawozdanie: z zaje¢ dodatkowych w Szkole Podstawowej w Powidzku

w roku szkolnym .........ccesuueu.

Zgodnie z art. 14 pkt 25 ustawy i § 20 pkt 1 rozporzadzenia w SIO gromadzi sie dane dziedzinowe uczniow,
ktére obejmuja uczestniczenie w zajeciach rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniéw:

SARAIE ol

~

informatycznych,
technicznych,
przedmiotowych,
artystycznych,
sportowych,

turystyczno-krajoznawczych,

innych, np. SKS, doradztwo zawodowe
Nalezy wykaza¢ wszystkie zajecia dodatkowe, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 6 ustawy - Prawo
oSwiatowe, niezaleznie od Zrddet finansowania.

(inna dziatalno$¢ dydaktyczno-wychowawcza)

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SI02

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$¢ danych .........cooeeviicnnn e seere v e

Lista uczniéow uczestniczacych w zajeciach dodatkowych.........ccco i s ses s s s e

(nazwa zajec)

Lp.

Kklasa

Imie i nazwisko,

Rodzaj zajec dla

zainteresowanych lub

szczegolnie uzdolnio

Zrodto danych (dokumentacja

nych zrodlowa - szczegotowo)

Data i podpis osoby przygotowujgcej dane do SI02

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$C danych ........cccooveviinincreiniin e e e
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

Sprawozdanie z dzialalnosci biblioteki w Szkole Podstawowej w Powidzku
na dzien 31 grudnia ........ceuviemrenninns I

Podstawy prawne funkcjonowania systemu informacji oswiatowej (w skrocie SIO) stanowia:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1900, z pdZn.
zm.) , zwana dalej ustawa,

2. rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegétowego
zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oSwiatowej oraz terminow
przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz.U. z 2019 r. poz.
1663), zwane dalej rozporzadzeniem.

Dane o wyposazeniu szkoty lub placowki oS§wiatowej gromadzone sg na podstawie art. 8 pkt 1 lit. c ustawy,

wedtug kategorii uszczegétowionych w § 3 pkt 4 lit. d rozporzadzenia. Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 1 lit. b) tiret

czwarty rozporzadzenia dane te przekazuje sie do dnia 10 stycznia kazdego roku kalendarzowego wedtug
stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

W tej sekcji nalezy wykazaé liczbe poszczegélnych rodzajéw materiatéw bibliotecznych (,Zbiory

biblioteczne”) oraz liczbe czytelnikéw, wedtug kategorii wiekowych (,Kategorie wiekowe czytelnikow”).

W zakresie zbiorow bibliotecznych wyodrebnione zostaty nastepujgce kategorie danych:

o  Kksigzki o objetosci ponizej 49 stron - wydawnictwa zwarte o objetosSci ponizej 49 stron nie wliczajgc
oktadki (dane uzupetniane poczawszy od 31.12.2020 r.)

o  KksigzKki o objetosci co najmniej 49 stron - wydawnictwa zwarte o objetosci co najmniej 49 stron nie
wliczajac oktadki,

e Kksigzki i inne materialy na nos$nikach elektronicznych w formatach tekstowych- publikacje
tekstowe, w tym treéci dydaktyczne (wraz z zestawami Cwiczen przygotowanych na potrzeby
nauczania przez nauczycieli) w formie plikéw w postaci alfanumerycznej zapisane na informatycznych
nosnikach danych,

o ksigzki i inne materialy dydaktyczne na nosnikach elektronicznych w formatach
dzwiekowych- nagrania dzwiekowe zawierajgce odczytany przez lektora tekst publikacji ksigzkowej
lub tresci dydaktycznych wraz z zestawami ¢wiczen przygotowanymi na potrzeby nauczania zapisane
na informatycznych nosnikach danych; moga to by¢ réwniez inne materiaty dZzwiekowe stuzace celom
dydaktycznym, w tym: stuchowiska, audycje, nagrania muzyczne itp.,

o ksigzki i inne materialy dydaktyczne na nosnikach elektronicznych w formatach
audiowizualnych- wszystkie materiaty audiowizualne (obraz i dzwiek w dowolnym formacie
informatycznym) stuzace celom dydaktycznym, wraz z zestawami ¢wiczen, testami sprawdzajacymi
wiedze lub opatrzone merytorycznym komentarzem, zapisane na informatycznych nosnikach
danych[1],

e dokumenty elektroniczne o dostepie lokalnym- dokumenty elektroniczne[2] dostepne w sieci
lokalnej (LAN),

e sieciowe zasoby elektroniczne- dokumenty elektroniczne udostepnione w sieci globalnej (WAN)
(np. materiaty biblioteczne, w tym materiaty dydaktyczne, udostepnione na stronie internetowej
szkoty lub biblioteki szkolnej),

e materialy zdigitalizowane przez biblioteke - tradycyjne materialy biblioteczne, drukowane lub
rekopismienne (analogowe), przetworzone na forme cyfrowa metodg skanowania lub fotografowania
do postaci umozliwiajacej wprowadzenie do komputera i publikacje w sieci,

o zestawy podrecznikéw- kompletne zestawy podrecznikoéw do poszczegélnych klas, o ktérych mowa
w art. 22ab ust. 4 pkt 1 ustawy o systemie o$wiaty.

W przypadku braku mozliwosci przyporzadkowania ksigzek do kategorii ponizej 49 stron i co najmniej 49

stron, prosze wykaza¢ wszystkie ksigzki w kategorii: ksigzki o objetosci co najmniej 49 stron.

Do korzystajacych z biblioteki szkolnej nalezy zaliczy¢ uzytkownikéw zarejestrowanych w bibliotece,

ktérzy w roku sprawozdawczym co najmniej raz skorzystali ze zbioréw i ustug biblioteczno-

informacyjnych biblioteki, tzn. wypozyczali materiaty biblioteczne na zewnatrz, korzystali z czytelni,
pracowni komputerowych, multimedialnych, ustug informacyjnych, baz danych i katalogéw itp.; korzystali

z tych ustug na terenie biblioteki lub poza nig (posiadaja prawo dostepu do zdalnych ustug biblioteki). Nie

nalezy w tej kategorii wykazywal uzytkownikéw, ktérzy maja automatycznie utworzone konto

biblioteczne, jednak w okresie sprawozdawczym faktycznie nie korzystali z biblioteki w Zaden z

wymienionych wyzej sposobéw; nie nalezy rowniez zalicza¢ oséb, ktore korzystaty wytacznie z innych niz

biblioteczno-informacyjne ustug biblioteki, np. spotkan autorskich, wystaw, lekcji bibliotecznych itp.

Kategorie wiekowe Korzystajacych z biblioteki szkolnej:

. do 6 lat,
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Procedura gromadzenia, weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych w systemie SIO

od 7 do 9 lat,
od 10 do 14 lat,
od 15 do 19 lat,

powyzej 19 lat - zar6wno uczniowie jak i nauczyciele oraz inne osoby.

[1] Informatycznym nosnikiem danych, zgodnie z art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), jest
materiat lub urzadzenie stuzace do zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci

cyfrowej.

[2] Dokumentem elektronicznym, zgodnie z art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotédw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.z 2017 r. poz. 570), jest stanowigcy odrebng
cato$¢ znaczeniowa zbioér danych uporzadkowanych w okresSlonej strukturze wewnetrznej i zapisany na

informatycznym no$niku danych.

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SI02
Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$¢ danych

Zbiory biblioteczne - stan na 31 grudnia .........ccecceninnen

I.

Rodzaje zbioréw bibliotecznych

Liczba
woluminéw

Zrédto danych
(dokumentacja zZrédtowa - szczegotowo)

Dokumenty elektroniczne 0

dostepie lokalnym
Ksigzki i inne materiaty
dydaktyczne na nosnikach

elektronicznych ~w  formatach
audiowizualnych

Ksigzki i inne materiaty
dydaktyczne na nosnikach
elektronicznych w  formatach
dZzwiekowych

Ksigzki i1 inne materialy na
no$nikach  elektronicznych w
formatach tekstowych

Ksigzki o objetosci co najmniej 49
stron

Ksigzki o objeto$ci mniej niz 49
stron

Materiaty zdigitalizowane przez
biblioteke

Sieciowe zasoby elektroniczne

Zestawy podrecznikow
Liczba prenumerowanych
czasopism

Kategorie wiekowe czytelnikdéw - stan na 31 grudnia 2021

Kategorie czytelnikow Liczba czytelnikow Zr({dl’o danych (doku,m entacja
zrodlowa - szczegdltowo)
do 6 lat
od 7 do 9 lat
od 10 do 14 lat
od 15 do 19 lat
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powyzej 19 lat

Komputery w bibliotece

ogotem dlauczniow | przeno$ne | z dostepem do internetu
Wiek komputerow
Wiek komputerow Liczba komputeréw

Komputery majgce powyzej 10 lat

Komputery majace do 5 lat

Komputery majgce powyzej 5ido 10 lat

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnos$¢ danych
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Sprawozdanie: koszty wynagrodzen pracownikow

Dane dotyczace kosztéw wynagrodzen pracownikéw niebedacych nauczycielami oraz osob, ktore
wykonuja zadania nauczyciela na podstawie umowy cywilnoprawnej gromadzone
sa na podstawie art. 8 pkt 1 lit. g oraz lit. j ustawy.

Przekazuje sie je, zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 1 lit. a tiret trzeci i czwarty oraz pkt 5 lit. a tiret trzeci i
czwarty rozporzadzenia:

- do dnia 10 stycznia kazdego roku kalendarzowego za poprzedni rok kalendarzowy,

- do dnia 10 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego za okres styczen-sierpien danego roku.
Uwaga!

Dane o kosztach wynagrodzenn brutto pracownikéw niebedacych nauczycielami, bez
pochodnych pracodawcy, przekazuja wszystkie szkoly i placéwki oSwiatowe. Nie nalezy
wykazywac kosztéw wynagrodzen dla pracownikéw niebedacych nauczycielami wykonujacych
prace na podstawie umow cywilnoprawnych (umowy zlecenia i umowy o dzieto).
Wynagrodzenie brutto zawiera podatek oraz sktadki ZUS w cze$ci obcigzajacej pracownika.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastke”) nalezy wykaza¢ w roku sprawozdawczym,
w ktérym zostato ono wyptacone, np. w sprawozdaniu za caty rok 2019 r. i za okres styczen-
sierpien 2019 r. nalezy uja¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w 2019 r., ktére jest
nalezne za 2018 .

Dane o wysokoSci wynagrodzenia osob, ktére wykonuja zadania nauczyciela na podstawie
umowy cywilnoprawnej przekazujg tylko publiczne szkoly i placowki oswiatowe
prowadzone przez jednostki samorzadu terytorialnego i ministrow.

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .........cccoouiiiiiniieiie e e e e e
Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........cocceveeeivnin e seene e e e

Koszty wynagrodzen pracownikéw

Rok kalendarzowy

Okres sprawozdawczy

Koszty wynagrodzen brutto pracownikéw niebedacych
nauczycielami, bez pochodnych pracodawcy

Koszty wynagrodzen oséb wykonujacych zadania
nauczyciela na podstawie uméw cywilnoprawnych

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .........cccovuiiiiineieiie e e e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych .....c.ccccocvevviiiin i s s
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Sprawozdanie: zatrudnienie nauczyciela
Umowy
Podstawa prawna $wiadczenia pracy
Nauczyciela nalezy wykaza¢ zgodnie ze stanem faktycznym, wynikajacym z dokumentéw, na podstawie
ktérych jest zatrudniony lub $wiadczy prace. Zwykle w jednym zaktadzie pracy (szkole, zespole, osrodku
itp.) nauczyciel ma jeden stosunek pracy (tj. jedng umowe o prace). Moze sie zdarzy¢, ze nauczyciel w
jednym zaktadzie pracy ma wiecej niz jeden stosunek pracy. Przyktadem posiadania dwoch uméw jest
sytuacja, gdy cze$¢ obowigzkéw nauczyciela to obowigzki, do ktérych nie ma on przygotowania
pedagogicznego. W takiej sytuacji nalezy zarejestrowac¢ dwie podstawy prawne §wiadczenia pracy (dwie
umowy). Kazda z umdéw musi mie¢ inng podstawe prawna. Oznacza to, zZe nie mozna mie¢ dwéch uméw o
prace w jednej szkole np. na podstawie mianowania.
Taka sytuacja jest dopuszczalna jedynie w przypadku umoéw cywilnoprawnych - program dopuszcza
wykazanie wiecej niz jednej takiej umowy w jednym zaktadzie pracy.
Mozliwa jest tez sytuacja, gdy nauczyciel wykonuje swoje obowigzki na podstawie dwdch (i wiecej) umow,
ale jedna z nich dotyczy wykonywania obowigzkéw na podstawie stosunku pracy, a pozostate na podstawie
umoéw cywilnoprawnych. Przyktadowo na podstawie umowy cywilnoprawnej realizowane s3 zajecia
okresowe.
Podstawe prawng $wiadczenia pracy wybiera sie z listy, zawierajacej wykaz form zatrudnienia wtasciwych
dla szkot i placowek publicznych, jak i wystepujgcych w szkotach i placéwkach niepublicznych.
W przypadku przeksztatcenia jednego typu umowy w inny typ umowy (np. uzyskanie mianowania) nalezy
zamkng¢ dotychczasowa umowe i wprowadzi¢ nowa umowe. Jako date zakonczenia umowy
dotychczasowej wpisujemy ostatni dzien jej obowigzywania, za$ jako date nawigzania stosunku pracy dla
nowej umowy wprowadzamy dzien przeksztatcenia uprzedniego stosunku pracy w nowy.
Miejsce nawigzania stosunku pracy
To pole wypelniane jest automatycznie - jest nim szkota/placéwka, w ktérej zarejestrowany jest nauczyciel.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze dla nauczycieli zatrudnionych w zespotach szkét i/lub placéwek, w sktad ktérych
wchodza szkoty, miejscem nawigzania stosunku pracy jest odpowiednio zesp6t lub placéwka.
Poczatek obowigzywania umowy
Nalezy poda¢ date dzienng rozpoczecia obowigzywania danej umowy. W przypadku przeniesienia
nauczyciela do innej szkoty za date poczatku obowigzywania umowy nalezy uzna¢ date rozpoczecia pracy
w szkole, z ktérej nauczyciel zostat przeniesiony. Natomiast w przypadku przeksztatcenia umowy o prace
zawartej na podstawie ustawy Karta Nauczyciela (dalej: KN) w umowe zawarta przez mianowanie, za date
poczatku obowigzywania umowy nalezy uzna¢ date, od ktérej obowigzuje umowa na podstawie
mianowania.
W przypadku przeksztalcen szkot lub placowek oswiatowych, gdy zmienia sie miejsce zatrudnienia
nauczyciela w dacie rozpoczecia obowigzywania umowy nalezy poda¢ date rozpoczecia umowy w

przeksztalconej szkole lub placowce (np. gdy zespoét szkét przeksztalkcil sie w samodzielne liceum
ogodlnoksztatcace nalezy podaé date rozpoczecia umowy w liceum ogélnoksztatcacym).

Data przeniesienia umowy

W przypadku przeniesienia nauczyciela na inne stanowisko lub do innej szkoty na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela nalezy wprowadzi¢ date przeniesienia umowy. Dotyczy to
tylko nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania. Data przeniesienia nie moze by¢
wczeSniejsza od daty rozpoczecia umowy oraz od daty rozpoczecia dzialalnosci szkoty/
placowki. Jesli data rozpoczecia umowy jest wczesniejsza niz data rozpoczecia dziatalnosci
szkoty/placéwki oraz podstawa prawng zatrudnienia nauczyciela jest mianowanie system bedzie wymagac¢
wprowadzenia daty przeniesienia.

W innych przypadkach data przeniesienia nie jest wymagana.

Ogolny staz pracy

Nalezy podac¢ staz pracy obliczony jak do ustalenia dodatku za wystuge lat (jesli jednak wynosi on wiecej
niz 20 lat nalezy podac jego faktyczna warto$c). W przypadku, gdy nauczyciel ma w danej szkole wiecej niz
jeden stosunek pracy, dla kazdego stosunku pracy staz ogélny powinien by¢ podany odrebnie. Stazu pracy
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nie wypelniamy dla uméw cywilnoprawnych. Zmiany stazu pracy nalezy wprowadzac¢ zgodnie z faktyczna
zmiang.

Staz pracy pedagogicznej

Nalezy podaé staz pracy w charakterze nauczyciela i na stanowiskach, na ktérych wymagane sg kwalifikacje
pedagogiczne. O ile ogélny staz pracy jest rézny dla dwdch réznych stosunkéw pracy, o tyle staz pracy
pedagogicznej zawsze powinien by¢ taki sam. Staz pracy pedagogiczny to lata pracy danej osoby w
charakterze nauczyciela. Nalezy wprowadza¢ zmiany stazu pracy pedagogicznej zgodnie z faktyczng
zmiana.

Imie i nazwisko nauczyciela

umowa o prace na czas okreslony - zatrudnienie na
podstawie art. 10, ust. 9 KN

mianowanie

uzupelnianie tygodniowego obowigzkowego wymiaru
zajec

umowa zlecenie

umowa o dzieto

umowa o prace na czas okreSlony - zawarta na
podstawie ustawy Karta Nauczyciela

umowa o0 prace na czas hnieokreslony - zawarta na
podstawie ustawy Karta Nauczyciela

umowa o prace na czas okreS§lony - zawarta na
podstawie ustawy Kodeks Pracy

umowa o prace na czas nieokre$lony - zawarta na
podstawie ustawy Kodeks Pracy

Podstawa prawna swiadczenia umowa o prace na czas okreslony - zawarta w zwigzku z
pracy art. 16 ustawy Prawo o$wiatowe

umowa o0 prace na czas nieokreSlony - zawarta w
zwigzku z art. 16 ustawy Prawo o$wiatowe

umowa o prace na czas okres$lony - zawarta w zwigzku z
art. 62 ust. 2 ustawy - Prawo o$§wiatowe

umowa o0 prace na czas nieokre$lony - zawarta w
zwigzku z art. 62 ust. 2 ustawy - Prawo o§wiatowe

inna podstawa prawna §wiadczenia pracy

umowy o prace na czas okre$lony -zatrudnienie na
podstawie art.15 ust.1-5 ustawy Prawo o$wiatowe
umowy o prace na czas okre$lony -zatrudnienie na
podstawie art.15 ust.6 ustawy Prawo o$wiatowe
umowy o prace na czas nieokre$lony -zatrudnienie na
podstawie art.15 ust.1-5 ustawy Prawo o$wiatowe
umowy o prace na czas nieokreslony -zatrudnienie na
podstawie art.15 ust.6 ustawy Prawo o$§wiatowe

Data rozpoczecia

Ogdlny staz pracy

Staz pracy pedagogicznej

Data i podpis osoby przygotowujacej dane do SIOZ .........cccoouiiiiineieiie et e e e e

Data i podpis osoby akceptujacej poprawnoS$¢ danych ........cccoeviininieiniin e e e
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