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Skolsky poriadok MS Tupolevova 20, 851 01 Bratislava

.
VSeobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej §koly (dalej len MS) vydava riadite’ka MS Tupolevova 20,
851 01 Bratislava, v zmysle § 153 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani
(8kolsky zakon) a vyhlasky MSVVa$ SR ¢. 541/2021 Z. z. 0 materskej $kole po prerokovani s
organmi Skolskej samospravy (t. j. v materskej Skole s radou $koly) a v pedagogickej rade.

Dna 01.10.2022
Mgr. Zuzana Michalekova
riaditel’ka materskej Skoly

Skolsky poriadok MS Tupolevova 20, Bratislava bol vypracovany v zmysle zakona
Narodnej rady SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych
zdkonov, vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 541/2021 Z. z. o materskej 3kole, ostatnych platnych
pravnych noriem, ako i podl'a podmienok skoly.

Skolsky poriadok $koly, v zmysle zakona NR SR &. 245/2008 Z. z., § 153 upravuje
podrobnosti 0 vykone prav a povinnosti deti aich zakonnych zastupcov v Skole, pravidla
vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§$imi zamestnancami Skoly,
prevadzke a vnutornom rezime $koly, podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia
deti a ich ochrany pred socidlno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nésilim.

Skolsky poriadok je suhrn pravidiel spoluzitia celého $kolského kolektivu deti,
pedagogickych inepedagogickych zamestnancov MS a zdkonnych zastupcov deti. Jeho
uplatiiovanie v praxi prispieva k naplneniu poslania materskej skoly. Dosledné respektovanie,
dodrziavanie a plnenie tychto prav, povinnosti a zasad je zdkladnou povinnostou kazdého
diet'at’a, jeho zakonného zastupcu a kazdého zamestnanca MS.



1.
Clanok 1
Charakteristika Skoly, prijimanie na predprimarne vzdelavanie

1. Materska Skola

Zriad’ovatel’: Mestska Cast’ Bratislava — Petrzalka, Kutlikova 17, 852 12 Bratislava V.

Zamestnavatel’: Mestska Cast’ Bratislava — Petrzalka, Kutlikova 17, 852 12 Bratislava V.

Sposob organiziacie vychovy a vzdelavania

Materska Skola s celodennou vychovou avzdelavanim poskytuje predprimarne
vzdelavanie detom vo veku od troch do Siestich rokov, detom plniacim povinné predprimarne
vzdelévanie, ako aj detom s pokracovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Po
dohode so zakonnym zastupcom moéze poskytnut’ aj poldenné predpriméarne vzdeldvanie.
Vychovnym jazykom MS Tupolevova 20 je slovensky jazyk.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta v sulade s § 16 ods. 2 Skolského zakona (Zakon
245/2008 Z. z.) absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho programu odboru vzdelavania
v materskej skole. Dokladom o ziskanom predprimarnom stupni vzdelania je osved¢enie 0O
ziskani predprimarneho vzdelania, ktoré sa vydava na predpisanom tlaCive schvalenom
ministerstvom $kolstva v statnom jazyku. OsvedCenia o ziskani predprimarneho vzdelania
mozu vydavat len materské Skoly zaradené v sieti $kol a Skolskych zariadeni ministerstva
Skolstva. S ucinnostou od 1. septembra 2021 materska Skola vydava osvedCenie o ziskani
predprimdrneho vzdelania vSetkym detom, ktoré v Skolskom roku riadne plnili povinné
predprimdrne vzdelavanie okrem tych, U ktorych riaditel materskej Skoly rozhodol
0 pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania.

Materskd Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalne;,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zru€nosti. Utvara
predpoklady na d’alSie vzdelavanie, pripravuje na zivot v spoloc¢nosti v sulade s individudlnymi
a vekovymi osobitost’ami deti.

Materska Skola pracuje podla vlastného Skolského vzdeldvacieho programu
vypracovaného podl'a Statneho vzdelavacieho programu. V $kolskom vzdelavacom programe
si rozpracované ciele predprimdrneho vzdelavania, obsah vychovy a vzdelavania
a organizacné formy predprimarneho vzdeldvania.

1.2. Charakteristika materskej Skoly

MS Tupolevova 20 je $tvortriedna MS. Je umiestnena na prvom a druhom poschodi
v pristavbe budovy Zakladnej $koly Tupolevova 20 (d’alej len ZS). Prizemie tvori vstupn4 hala,
ktora je spolo¢na pre MS Tupolevova 20, ZS Tupolevova 20 a Evanjelickd MS. Na prvom
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poschodi sa nachadzaju dve triedy, dve umyvarky, jedna spolocna spalia, zboroviia pre
pedagogicky a nepedagogicky personal a kancelaria riaditel’ky MS. Na druhom poschodi sa
nachadzaju dve triedy, dve umyvarky, jedna spolo¢na spalna, zboroviia pre pedagogicky
a nepedagogicky persondl a kabinet pomdcok.

Pre pobyt deti vonku sluzi Skolsky areal s dvomi pieskoviskami, altankom a hrovymi
prvkami.

2. Prijimanie deti do materskej Skoly

Dieta sa na predpriméarne vzdelavanie do materskej Skoly prijima na zadklade pisomnej
ziadosti zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia, ktora podava riaditelovi materskej
Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnej sposobilosti od v§eobecného lekara pre deti a dorast,
ktorého sucast’'ou je aj udaj o povinnom ockovani diet’at’a.

Ak ide o diet’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, K Ziadosti o prijatie dietat’a
na predprimarne vzdelavanie sa priklada aj vyjadrenie prislusného zariadenia poradenstva
a prevencie a odporucenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Z vyjadrenia prislusného zariadenia poradenstva a prevencie, ako aj z odportGc¢ania
vSeobecného lekara pre deti a dorast ma byt jednoznacné, ¢i odporacaju prijatie dietat’a so
SVVP do beznej MS a zaradenie do beznej triedy, alebo do beznej MS a zaradenie do
$pecialne;j triedy, alebo do MS pre deti so SVVP.

2.1. Legislativne vymedzenie prijimania deti na predprimarne vzdeldvanie v materskych
Skolach

Riaditel’ka materskej Skoly po dohode so zriad'ovatel'om uréi miesto a termin podavania
ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuci Skolsky rok
a podmienky na prijatie zverejni.

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie:

Na predprimarne vzdeldvanie v materskych Skolach sa prijimaju deti podla § 59 zakona ¢.
245/2008 Z. z. Na predprimarne vzdelavanie sa prijima dieta od troch rokov veku; vynimocne
mozno prijat’ dieta od dovisenia dvoch rokov veku.

Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predpriméarneho
vzdelavania povinné. Ostatné podmienky prijimania urci riaditel’ materskej Skoly a zverejni ich
na verejne pristupnom mieste alebo na webovom sidle materskej Skoly, ak ho ma zriadené.

Ostatné podmienky prijimania deti do MS Tupolevova 20, odstthlasené zriad’ovatelom:

- strodenci deti chodiacich do MS Tupolevova 20

Vynimocne mozno do materskej Skoly prijat’ aj dieta od dvoch rokov veku, ak s vytvorené
vhodné materidlne, persondlne a iné potrebné podmienky (predovSetkym kapacitné



podmienky). V nadviznosti na skuto¢nost’, ze dieta od dvoch rokov veku mozno prijat’ len
vynimocne, riaditel’ materskej Skoly nesmie pri prijimani uprednostnit’ deti mladsie ako tri roky
pred prijatim starSich deti. Deti mladSie ako tri roky (teda deti od dvoch rokov veku) mozno
prijat’ len vtedy, ak st uspokojen¢ ziadosti rodi¢ov/zakonnych zastupcov deti, ktoré buda plnit
povinné predprimarne vzdelavanie, deti s pokraCovanim plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania, ako aj deti vo veku od troch rokov.

Prijimanie na povinné predprimarne vzdelavanie:

Dieta, ktoré navstevuje matersku Skolu pred doviSenim veku, od ktorého je predprimarne
vzdelavanie povinné, pokracuje v povinnom predprimarnom vzdelavani v prislusnej materske;j
Skole. Ak sa zdkonny zastupca dietat’a, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné, alebo
zastupca zariadenia rozhodne, Ze diet’a prihlasi na povinné predprimarne vzdeldvanie do inej
materskej Skoly, ako je t4, ktorti navstevovalo pred zaciatkom povinného predprimarneho
vzdeldvania, o prijatie diet’at’a poziada podl'a § 59 odseku 4 zakona 245/2008 Z. z.

Povinné predprimarne vzdelévanie plni diet'a v materskej Skole v obci, v ktorej ma trvaly pobyt
(d’alej len "spadova materska Skola"), ak zdkonny zastupca alebo zastupca zariadenia pre dieta
nevyberie inll matersku Skolu. Dieta moze plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie aj v inej
ako spadovej materskej Skole, ak ho riaditel’ tejto materskej Skoly prijme na predprimérne
vzdelavanie.

Riaditel' spadovej materskej Skoly je povinny prednostne prijat’ na povinné predprimarne
vzdelavanie deti s trvalym pobytom v obci a deti umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia
sudu.

Diet'a mdze plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie mimo obce, v ktorej ma trvaly pobyt, na
zéklade rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly, do ktorej sa hlasi. Riaditel’ materskej Skoly, do
ktorej bolo diet’a prijaté, oznami tuto skutocnost’ riaditel'ovi spadovej materskej Skoly.

Diet’a, ktoré nema trvaly pobyt v Slovenskej republike, plni povinné predprimarne vzdelavanie
v materskej Skole, ktort ur¢i organ miestnej Statnej spravy v skolstve.

Plnenie povinného predprimarneho vzdelavania: Povinné predprimarne vzdeldvanie plni
diet’a formou pravidelného denného dochddzania v pracovnych ditoch v rozsahu najmene;j Styri
hodiny denne, okrem casu Skolskych prazdnin; tym nie je dotknuté pravo tohto dietat’a
zucastiiovat’ sa na predprimarnom vzdelavani aj v ¢ase Skolskych prazdnin.

Zaradenie na vynimo¢né (pred¢asné) plnenie predprimarneho vzdelavania je mozné len
na zaklade pisomnej ziadosti zdkonnych zastupcov, vyjadrenia prisluSného zariadenia
poradenstva a prevencie a vyjadrenia vSeobecného lekara pre deti a dorast, dorucenych do
31.8. v aktudlnom roku. Diet’a, ktoré absolvuje povinné predprimarne vzdelavanie, ziska na
konci Skolského roka osved€enie o absolvovani povinného predprimarneho vzdelavania okrem
deti, ktoré budt pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v nasledujicom
Skolskom roku.

Diet’a s pokracovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania: Do materskej
Skoly mozno prijat’ aj diet’a, ktoré bude pokraovat’ v povinnom predprimarnom vzdelavani.
Zakonny zastupca prilozi k ziadosti rozhodnutie 0 pokracovani povinného predprimarneho



vzdelavania pokial’ ho ma z predchadzajuceho predskolského zariadenia alebo podé ziadost
0 pokra¢ovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania, sthlasné vyjadrenie
prislusného zariadenia poradenstva a prevencie, stthlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre
deti a dorast a informovany suhlas zakonného zastupcu s pokracovanim plnenia povinného
predprimarneho vzdeldvania.

Ak zakonny zastupca poziada o pokraCovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
dietat’a, kym trva jeho dochadzka do materskej Skoly, nejde 0 nové prijatie, ale o pokracovanie
Vv povinnom predprimarnom vzdelavani v materskej skole a preto zdkonny zastupca ani nie je
povinny predlozit’ riaditel'ovi materskej Skoly opdtovne Ziadost’ o prijatie spolu s potvrdenim 0
zdravotnom stave dietata, ale len vysSie uvedené dokumenty potrebné pre rozhodnutie
0 pokrac¢ovani povinného predprimarneho vzdeldvania.

Ak uz vSak dieta cez letné prazdniny nenavsStevuje matersku Skolu, pretoze ho zakonni
zastupcovia na prazdninovy pobyt v MS neprihlasili, a riaditel’ uz uzavrie osobny spis diet’at’a
vyzna¢enim ukonc¢enia jeho dochadzky v osobnom spise a zakonni zastupcovia neskor prinesu
ziadost’ o pokracovanie plnenia povinné¢ho predprimarneho vzdeldvania, suhlasné vyjadrenie
prislusného zariadenia poradenstva a prevencie, sthlasné vyjadrenie vS§eobecného lekara pre
deti a dorast a informovany suhlas zakonného zastupcu s pokra¢ovanim plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania a pozaduju, aby diet'a nad’alej navStevovalo materska Skolu, v
takomto pripade uz ide o nové prijatie dietata do materskej Skoly a zakonni zastupca musi
podat’ novu ziadost’ spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata a prilozit’ k nej aj vysSie
uvedené dokumenty.

Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelivacimi potrebami: Za dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami moéze riaditel’ materskej Skoly povazovat’ len dieta, ktoré
ma zariadenim poradenstva a prevencie diagnostikované Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby, okrem deti umiestnenych do Specialnych vychovnych zariadeni na zaklade
rozhodnutia stdu. Zariadenim poradenstva a prevencie je v stlade s § 130, ods. 4 pism. a) a b)
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zakona ¢. 245/2008 Z. z. centrum poradenstva a prevencie, a S$pecializované centrum
poradenstva a prevencie.

Det’'mi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami su deti:
a) so zdravotnym znevyhodnenim

- s0 zdravotnym postihnutim (mentalnym, sluchovym, zrakovym, telesnym postihnutim); s
naruSenou komunika¢nou schopnost’ou;

- s autizmom alebo d’al$imi pervazivnymi vyvinovymi poruchami; s viacnasobnym
postihnutim,

- choré, alebo zdravotne oslabené,

- s vyvinovymi poruchami,

- s poruchami spravania,

b) zo socialne znevyhodneného prostredia

C) s nadanim.



Prijimanie deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami zékon ¢. 245/2008 Z. z.
umoziuje, ale neukladéd ako povinnost’. Riaditel’ materskej Skoly vzdy pred svojim rozhodnutim
o prijati dietat’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami musi zvazit, ¢i:

- na prijatie takéhoto dietata ma, alebo nema vytvorené¢ vhodné podmienky (personélne,
priestorové, materialne atd’.),
- bude schopny po prijati takéhoto diet’at’a tieto podmienky dodato¢ne vytvorit.

Pocet deti v triede po prijati dietat’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v stlade
s § 28 ods. 12, zakona ¢. 245/2008 Z. z. m6ze byt znizeny (ale v zévislosti od druhu a stupna
postihnutia ani nemusi) najviac o dve za kazdé dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami. Maximalny pocet zaradenych deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v jednej triede st dve.

Rozhodnutie o prijati/neprijati

Riaditel’ka materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdeldvanie podla
osobitného predpisu. O prijati diet'ata rozhodne riaditel’ Skoly do 30. juna, ktory predchadza
Skolskému roku, v ktorom sa mé predprimarne vzdelavanie dietata zacat’. Riaditel’ materskej
Skoly do 15. jula zaSle zoznam deti prijatych na povinné predprimdrne vzdelavanie obci, v
ktorej majt trvaly pobyt. Zoznam obsahuje meno, priezvisko, datum narodenia, adresu trvalého
pobytu prijatého diet'ata.

Ak riaditel’ka vyda rozhodnutie o neprijati dietat'a do MS, Ziadost’ sa nad’alej neeviduje. Pokial’
to kapacita MS dovol'uje, riaditel’ka kontaktuje zakonného zastupcu dietata a informuje ho
0 mozZnosti prijatia dietata do MS. Zakonny zastupca dietat’a predlozi nova vyplnent Ziadost’
0 prijatie dietata do MS a potvrdenie 0 zdravotnom stave dietat’a.

O prijati resp. neprijati dietata do materskej $koly rozhoduje riaditel’ MS.

V rozhodnuti o prijati dietata moZze riaditel’ materskej Skoly urcit’ adaptacny pobyt, ktory
nesmie byt dlhsi ako tri mesiace, alebo ak ide o prijatie dietata so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami, diagnosticky pobyt dietat’a, ktory nesmie byt’ dlhsi ako tri mesiace.

V case adaptacného pobytu zékonny zastupca privadza diet'a do materskej Skoly postupne na
dve anajviac $tyri hodiny, postupne s predizenim pobytu vramci obeda a nakoniec
S pritomnostou dietata na spanok. Zakonny zastupca spolupracuje s pedagogickymi
zamestnancami apo prevzati dietata z materskej Skoly, zabezpecuje riadnu starostlivost’
0 dieta. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietat’a
a moznosti zadkonnych zastupcov deti. Adaptacny plan a adaptacny harok v spolupraci so
zédkonnym zastupcom dietat’a vypracovava triedna ucitel’ka.

Pri zniZzenej adaptacnej schopnosti diet'ata a v zaujme jeho zdravého dusevného vyvinu moze
riaditel’ka po prerokovani so zékonnym zastupcom alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti
rozhodnut’ o preruseni dochddzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas, alebo
0 ukonceni tejto dochadzky.



V pripade, Ze rodic zamerne neuvedie v Ziadosti a lekdr v doklade o zdravotnom stave diet’'at’a
pripadné ochorenie diet’at’a, povaZuje sa to za zavaziné poruSenie Skolského poriadku a moZe
viest’ kvydaniu rozhodnutia o preruSeni dochadzky diet'ata na dobu, pokial’ rodi¢
nepredloZi vSetky potrebné lekdrske vyjadrenia a iné doklady, 7 ktorych je mozné ziskat’
dostatok informdcii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Na schodzi rodicov novoprijatych deti, budu rodi¢ia oboznameni s formami adapta¢ného
procesu dietat’a v materskej skole.

2.2. Ukoncenie dochadzky do materskej Skoly

Dochadzku dietata do materskej Skoly mdze povolit’ alebo zrusit’ iba riaditel'’ka materskej Skoly
(§ 5 ods. 14 zakona NR SR €. 596/2003 Z. z.). Dochddzku moZe ukondit’, ak nejde o povinné
predprimdrne videlivanie na zdklade Ziadosti zdkonného zdstupcu alebo po
predchddzajiicom pisomnom upozorneni:
e ak zakonni zastupcovia zamlcali zdravotné, alebo iné dovody, na zaklade ktorych, by
dieta nemohlo byt do materskej Skoly prijaté
e ak zakonni zastupcovia svojim konanim porusili zdsady Skolského poriadku materske;j
Skoly
e ak dieta svojim konanim porusilo zasady Skolského poriadku
e o neuhradeni prispevku za materskt $kolu a vydavkov za stravovanie
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Clanok 2

Vykon prav a povinnosti deti, zakonnych zastupcov v MS, pravidla vzijomnych
vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami MS (§ 144

zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani)

1.Prava a povinnosti diet’at’a

Vseobecna deklardcia I'udskych prav a Charta prav dietata zarucuje detom vSetky prava
a slobody. Deti st povinné dodrziavat’ platné zdkony spolocnosti i osobitné poziadavky skoly
a spravat’ sa podl'a nich v Skole a na podujatiach organizovanych skolou. Vsetky poziadavky su
v stlade s principmi a cie'mi vychovno-vzdelavacieho procesu.

Diet’a ma pravo na:

Diet’a

bezplatné vzdelavanie v materskej skole rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,
vychovu avzdelavanie v §tatnom jazyku a v materinskom jazyku Vv rozsahu
ustanovenom v Skolskom zakone,

individualny pristup re$pektujtci jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,

uctu K jeho osobe, vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

na zabezpecenia ochrany proti fyzickému, psychickému a sexudlnemu nasiliu,

na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia a ich ochrany pred socidlnopatologickymi
javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

pravo na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu
s pouzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho potrebdm a na
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju,
detom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky a detom
ziadatel'ov o udelenie azylu a Slovakov zijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob¢anom
Slovenskej republiky.

je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prdva ostanych o0sob zucastiiujucich sa vychovy
a vzdelavania,

dodrziavat’ skolsky poriadok skoly a d’alSie vnutorné predpisy skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuZiva na vychovu
a vzdelavanie,

pravidelne sa zucCastiiovat’ na vychove a vzdelavani, predovSetkym deti s povinnym
predprimarnym vzdelavanim
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konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost’
d’al$ich os6b zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne zadviznymi
pravnymi predpismi, vniitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi

2.Prava a povinnosti zakonného zastupcu

Zakonny zastupca ma pravo vybrat pre svoje dieta skolu, ktora poskytuje vychovu
a vzdelavanie zodpovedajtice schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubam dietat’a,
jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti. Toto pravo na slobodnu

vol'bu §koly mozno uplatiiovat’ v silade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy.

Zakonny zdastupca diet’at’a mda prdavo:

ziadat, aby vramci vychovy avzdelavania v MS poskytovali detom informécie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta, s principmi
a cie'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zdkona,

oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom s$koly,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
ZucCastiiovat' sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy — Rady Skoly

zapojit’ sa do aktivit rodi¢ovského zdruzenia pri MS a obhajovat’ zdujmy a potreby deti
na poskytovanie informacii o aktivitach (vylety, exkurzie, ozdravné a Sportové aktivity)
S poukdzanim na vyhody a rizika navrhovaného postupu

pisomne poziadat’ o prerusenie dochadzky dietata do MS z doévodu choroby diet’at’a,
navstevy zdravotnickeho zariadenia alebo z inych preukazatel'nych rodinnych dévodov
na ochranu osobnych tdajov dietata a informacii, ktoré sa tykaji osobného alebo
rodinného zivota v zmysle zakona ¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

Zakonny zdstupca diet’at’a je povinny:

prihlasit’ diet'a na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania a dbat’ o to, aby dieta
dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a véas, ak mu nezabezpeci ini formu
vzdelavania podla tohto zakona; dovody nepritomnosti dietat’a na vychove a vzdelavani
dolozi dokladmi v sulade so $kolskym poriadkom,

oznamit' skole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu nepritomnosti dietata na povinnom
predprimdrnom vzdeldvani. Za dévod ospravedlnitel'nej nepritomnosti dietat’a alebo
ziaka sa uznava najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zdkaz dochadzky do $koly,
mimoriadne nepriaznivé poveternostné¢ podmienky alebo nadhle prerusenie premavky
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hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo ucast’
dietat’a alebo ziaka na sut’aziach,

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie
Skolskych povinnosti,

dbat’ na socialne a kultirne zazemie diet'ata a reSpektovat’ jeho $pecialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

neobmedzovat’ a nenartsat’ priebeh aktivit ostatnych deti neskorym prichodom diet’at’a,
privadzat’ dieta do MS zdravé v zaujme zdravia vlastného diefata, v zaujme zdravia
ostatnych deti, ako aj zamestnancov Skoly,

poskytnit’ pedagogickym zamestnancom pisomné vyhlasenie o bezpriznakovosti
(podla aktualneho tladiva zMSVVaS) pri nepritomnosti dietata dlhsej ako 5
pracovnych dni. Vyhlasenie je odporacané zasielat’ elektronicky cez systém Edupage
Vv denl nastupu po absencii, najneskor v§ak do 7.00 hod. kvoli kontrole ucitel’kou,
priviest aosobne odovzdat dieta uditelke, informovat’ uclitelku o dolezitych
okolnostiach tykajucich sa dietat’a,

informovat $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania,

informovat’ Skolu o zmene VvV osobnych udajoch dietata arodiCov (napr. zmena
bydliska, telefonne Cisla, zmena zdravotnej poistovne),

poskytnut’ pedagogickym zamestnancom pisomné splnomocnenie na prevzatie diet’at’a
nim poverenou osobou a 0znamit pedagogickym zamestnancom v den, ked’ nim
poverend osoba pride po diet’a,

nahradit’ Skodu, ktora diet'a imyselne zavinilo,

oznamit’ Skole, v pripade vyskytu parazitarneho alebo infekéného ochorenia, tuto
skutoCnost’ vV zaujme ochrany ostatnych deti a zamestnancov, po ndvrate priniest’
potvrdenie od lekara alebo vyhlasenie o bezpriznakovosti,

pravidelne uhradzat prispevok na CcCiastoéni uhradu vydavkov materskej Skoly
a vydavky na stravovanie,

reSpektovat’, ze v Case od odovzdania diet’at’a sluzbu konajicej ucitel’ke az po prevzatie
dietat’a zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s
dietatom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky (rodi¢ nemoze
s dietatom komunikovat’ telefonicky),

reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochddza k prenosu tdajov tretim
osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov
aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly),
vSetky veci stvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeldavania jeho dietat'u riesit’
interne, v materskej skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené jeho
dieta a podl'a potreby s riaditel'om,

zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentdrov na sociilnych siet’ach
tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a riadenia materskej skoly,
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v pripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje diet’a z
materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materskéd skola bude
kontaktovat’ postupne vsetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata
(odporuca sa vyziadat’ od zdkonnych zéastupcov kontakty na viac 0sob, ktoré by mohli
v pripade tejto situacie prevziat dieta); ak ani ziadna z poverenych os6b neprevezme
dieta, bude materskd Skola kontaktovat’ prislusné¢ okresné riaditel'stvo policajného
zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny
organ socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo
sluzobného ¢asu zamestnancov. Upozornenie: Sluzbu konajica ucitel'’ka nesmie odviest’
dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim
pisomne splnomocnena 0soba,

v pripade, ak mé& materska skola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia
zmeny, nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zédkonného zéastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona &. 305/2005 Z. z. o
socialnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele informovat o tejto skutocnosti
prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately.

3.Prava a povinnosti pedagogickyvch zamestnancov materskej Skoly

Pedagogicky zamestnanec (ucitel’ka) ma pravo:

na zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti, najmé na
SVOju ochranu pred nasilim zo strany deti, rodicov a inych osdb,

na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

na ucast na riadeni Skoly prostrednictvom clenstva alebo volenych zéastupcov
Vv poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského
vzdelavacieho programu,

na vyber a uplatnenie pedagogickych aodbornych metdd, foriem, stratégii
a prostriedkov, ktoré utvaraji podmienky na ucenie sa a sebarozvoj deti a rozvoj ich
kompetencii,

na dalSie vzdelavanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zdkonom
a Vv jazyku, v ktorom pedagogicku ¢innost’ vykonava,

na objektivne hodnotenie a odmeniovanie vykonu pedagogickej ¢innosti
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Pedagogicky zamestnanec (ucitel’ka) je povinny:

chranit’ a reSpektovat’ prava dietata a jeho zakonného zastupcu,

zachovavat mlcanlivost’ a chranit’ pred zneuzitim osobné tudaje, informacie
0 zdravotnom stave deti, vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi prisiel do
styku,

resSpektovat’ individudlne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a, s ohl'adom na ich
osobné schopnosti a moznosti, socidlne a kultirne zdzemie, stimulovat’ rozvoj dietata
a objektivne hodnotit’ rozvoj jeho osobnosti a jeho spdsobilosti,

vykonavat' pedagogicki cCinnost v stlade s aktualnymi vedeckymi poznatkami,
hodnotami a ciel'mi $kolského vzdelavacieho programu,

dodrziavat’ hygienické, dopravné, poziarne ainé predpisy apokyny tykajuce sa
starostlivosti 0 bezpecnost’ a ochranu zdravia v $kolstve, pri vyucovani, v ktorych je
zvySené ohrozenie zdravia deti, pri Skolskych podujatiach — exkurzie, vylety,
poskytovat’ dietat'u a ich zdkonnému zastupcovi poradenstvo a odborni pomoc spojent
s vychovou a vzdelavanim,

viest’ deti MS k uvedomelému dodrZiavaniu pravidiel spravania a k ochrane zariadenia
a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim,

vytvarat’ podmienky psychosocialnej pohody deti a zamestnancov MS,

utvarat medzi detmi, pedagogickymi anepedagogickymi zamestnancami MS
atmosféru pohody a vzajomnej dovery,

spolupracovat’ so subjektmi, ktoré sa podiel’aju na edukacii diet'at’a (s rodi¢mi, lektormi
a Centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie),

v tizkej spolupraci s prevadzkovym zamestnancom po&as pobytu dietata v MS dbat’ na
upravu zovnajsku dietata v stlade s jeho potrebami a hygienou.
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Clanok 3

Podrobnosti o prevadzke a vnitornej organizacii Skoly

1.Prevadzka materskej Skoly

Materska skola Tupolevova 20 s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne
vzdeldvanie detom podla potrieb zdkonnych zastupcov V pracovnych diioch od 6.30 h do
17.00 h.

Cas prevadzky bol odstihlaseny zriad'ovatel'om diia 30.8.2021.

Cas prevadzky MS sa moze priebezne aktualizovat dodatkami v priebehu $kolského roka
v zavislosti od odpora¢ani MSVVaS$ a nariadeni RUVZSR.

Prerusenie prevadzky MS zriad’ovatePom je mozné na ziklade odporticania RUVZSR pre
zabréanenie Sirenia epidémie, alebo v Case Skolskych prazdnin, ked’ je pocet deti nizsi ako 10.

V obdobi skolského vyufovania moze riaditel’ Skoly podla § 150 ods.5 Skolského zdkona
poskytnut’ detom alebo Ziakom zo zdvaznych dévodov, najmé organizacnych a prevadzkovych,
najviac pat’ dni vol'na. V ¢ase mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimocného stavu
moze riaditel’ Skoly poskytnut’ detom alebo ziakom viac ako pit dni volna; pocet dni urci
ministerstvo Skolstva.

Riaditel’ka MS: Mgr. Zuzana Michalekova - tel. &.: 0947 487 457

Konzulta¢né hodiny riaditel’ky: utorok, $tvrtok: neparny tyzden: 16,30 h - 17,00 h
pondelok, stredu a piatok: parny aj neparny tyzden: 11,00 h - 13,00 h
Zastupkyia riaditel’ky: PaedDr. Erika Holaskova

Vediica $kolskej jeddlne: p. Eva Cerna

Konzulta¢né hodiny veducej Skolskej jedalne:

- treti Stvrtok v mesiaci od 15.00 hod. do 17.00 hod., alebo po vzajomnej dohode rodicov s

vedticou SJ kazdy utorok a §tvrtok od 7.30 do 9.00

Pedagogicki zamestnanci:

ulitel’ky: Mgr. Zuzana Michalekova, PaedDr. Erika Holaskova, Mgr. Katarina Rosincova,
Mgr. Nikoleta Gédanyova, Mgr. Jana Strelcovd, Mgr. Daria Sedlacek, Ivana Vlkova,
Alexandra Kurinova, Mgr. Lea Golej Szaboova, Be. Veronika Kovacova
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Inkluzivny tim:

Odborny zamestnanec — §kolska psychologi¢ka: Mgr. Karina Spacir

Pedagogicki zamestnanci - §kolska Specidlna pedagogicka: Mgr. Veronika KriSova
- pedagogicka asistentka: Nina Fabryova

Nepedagogicki zamestnanci: Tatiana Fabryova, Monika Slovikova, Daniela Dzadzanova

Pocas letnych prazdnin sa prevadzka materskej Skoly preruSi najmenej na tri tyzdne,
spravidla na jeden mesiac z dovodov potreby dokladného ¢istenia priestorov materskej Skoly.
V tomto obdobi vykonavaji prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov a
pedagogicki a osStatni zamestnanci si podl'a planu dovoleniek ¢erpaji dovolenku.

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred. V Case
preruSenia prevadzky mézu deti navstevovat nahradn matersku Skolu, ktora uréi zriad’ovatel.
Prevadzka materskej Skoly méze byt docasne prerusend aj zo zdvaznych ddvodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu sposobit’ zavazné skody na majetku. V pripade
nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov (epidémia chripky, infekéné ochorenia a pod.) sa
bude MS riadit’ nariadeniami zriad’ovatel’a, prip. prislusného uradu verejného zdravotnictva.
V &ase vianoénych prazdnin bude prevadzka MS prerusena na ¢as podl'a dohovoru a pokynov
zriad’ovatel'a o com budu rodicia vopred pisomne oboznameni. V Case ostatnych Skolskych
prazdnin sa pri znizenom pocte deti aktudlne obmedzi na ¢innost” menSieho poctu tried.
Stravovanie po¢as prazdnin zabezpedi MS Il'jusinova 1. V pripade poétu deti niz§ieho ako 10,
moze byt prevadzka MS prerusena.

Z hladiska Setrenia finanénych prostriedkov, v pripade zniZenej dochadzky deti do MS
Z dovodu zvySenej chorobnosti, riaditel’ka moze rozhodnit’ o spdjani tried. Spéjaja sa tie, kde
je to ekonomicky najvyhodnejsie, s ohl'adom na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdelavania
a bezpecnosti deti.

V pripade protiepidemiologickych opatreni moze byt zmenena prevadzka MS, obmedzenie
pohybu zdkonnych zéastupcov v priestoroch Skoly, pripadne zruSené spdjanie tried. Tieto
opatrenia byvaju docasné, rodicom vopred oznamené arieSia sa dodatkom ku Skolskému
poriadku.

2.Dochadzka deti do materskej Skoly

Rodi¢ zodpoveda za pravidelntt dochddzku dietat'a do materskej Skoly. Dieta privadza
do MS spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod. Riaditel’ v spolupraci s
triednou ugitelkou dohodne s rodi¢mi sposob a &as dochadzky dietata, dizku jeho pobytu,
spOsob prevzatia a stravovania. Cas prichodu a spdsob stravovania dietata v priebehu diia
dohodne rodi¢ tak, aby nenarusil ¢i neobmedzil priebeh ¢innosti ostatnych deti.
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Uditel’ materskej Skoly ma ustanovené pravo a v zaujme ochrany zdravia vSetkych deti
prijatych do materskej Skoly aj povinnost’, odmietnut’ prebrat’ diet’a, ak zisti, Ze nie je
zdravotne sposobilé na pobyt v materskej Skole.

%

Podla § 24 ods. 9 zakona ¢. 355/2007 Z. z. je materskd Skola povinnd zabezpecit, aby
skutoCnost’, ¢i zdravotny stav dietat’a umoznuje jeho prebratie do materskej skoly, zistovala
kazdy den zodpovedna sluzbukonajuca uéitel’ka pred prebratim dietat’a do materskej skoly, t.j.,
aby ucitel’ka vykonava tzv. ,,ranny filter. Ciel'om ,,ranného filtra* je identifikovat’ deti, ktoré
navonok prejavuju zretel'né priznaky, ktoré by mohli znamenat’ infek¢né ochorenie dietat’a s
moznostou ohrozenia ostatnych deti v materskej Skole. ,,Ranny filter nie je nastrojom
vyvodzovania zaverov o zdravi a chorobe diet’ata.

Pri vykonavani ,,ranného filtra*“ uc¢itel'’ka materskej Skoly pohl'adom skontroluje o¢i, usi, nos a
viditeI'né Casti koze a vyzve diet’a aby zakaslalo.

Ak diet’a tieto priznaky nema, ucitel’ka diet’a od zakonného zastupcu prevezme. Dévody
pre neprijatie dietat’a do MS ako prevencia ochrany zdravia ostatnych deti:

® ma oci vyrazne lesklé alebo cervené, s hnisavym vytokom

® MU Z usi vytekd tekutina a je zaschnutd na usnici

® MU Z nosa vytekad hustd skalena tekutina, okolie nosa ma cervené, podrazdené,

e md na tvari alebo koncatindach zapdlené, hnisajiice miesta a miesta s chrastami,

e md intenzivny dusivy kasel alebo vyrazne vlhky produktivny kasel

e ZvysSend teplota

e Crevné tazkosti, hnacky, zvracanie

o Vi

Diet’a nesmie mat’ v skrinke lieky, ani kvapky do nosa (ani morsku vodu), o¢i, usi, pastilky
na cmulanie (Ziadne) a pod. Uc¢itePka v MS diet’at’u lieky nepodava! A diet’a si ich nesmie
davkovat’ samé!!!

Nepritomnost’ diet’at’a je rodi¢ povinny nahlasit’ najneskor do 7.30 hod. v den
nepritomnosti. Nepritomnost’ je rodi¢ povinny zddvodnit’ a oznamit’ predpokladany nastup
dietata do materskej Skoly. Nepritomnost’ trvajucu péat a viac dni z akéhokol'vek doévodu
dolozi rodi¢ potvrdenim 0 bezpriznakovosti diet'at’a v deii nastupu v systéme Edupage do 7.00
hod. (kvoli kontrole ucitel’kou) alebo v tla¢enej forme.

Nepritomnost, ktord trva nepretrzite cely kalendarny mesiac alebo dlhSie zo zdravotnych
dovodov, je potrebné co najskor oznamit'® materskej Skole a zdokladovat' lekarskym
potvrdenim. Nepritomnost z doévodov vyplyvajiucich zplnenia pracovnych povinnosti
zékonného zastupcu je potrebné oznamit’ pisomne vopred. V oboch pripadoch méze zakonny
zéastupca poziadat’ o odpustenie mesa¢ného prispevku na uhradu nékladov skoly.

Pre diet’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdeldvanie, je dochadzka do materskej Skoly
povinna v minimalnom rozsahu 4 hodiny denne. Kazdi nepritomnost’ dietata na plneni
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povinného predprimarneho vzdelavania je potrebné ospravedlnit’ v dochddzkovom systéme
Edupage. V pripade, ak ide dieta domov po 4 hodinach, treba ospravedlnit’ v Edupage 6.-10.
hodinu textom ,,skorsi odchod z MS*.

3.Vnutorna organizacia materskej Skoly

Materskd skola sa Cleni na triedy. Do triedy sa zarad’'uju deti rovnakého veku alebo deti
rozdielneho veku s najvy$sim po¢tom podla § 28 ods. 9 zakona ¢. 245/2008 Z. z., 0 pocte
prijatych a neprijatych deti riaditel’ materskej Skoly pisomne informuje zriad’ ovatel’a.

Najvy$si pocet deti vtriede MS Tupolevova 20 podPa prevadzkového poriadku
schvaleného Regionalnym uradom verejného zdravotnictva je:

a) 22 deti vo veku od 3 do 4 rokov,
b) 22 deti vo veku od 4 do 5 rokov,
c) 22 deti vo veku od 5 do 6 rokov,
d) 22 deti vo veku od 3 do 6 rokov,

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka, spravidla
podl'a veku, tiez na zéklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podl'a kapacity jednotlivych tried.
Pocas skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto pripade oznami dovod a termin preradenia
riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas $kolského roka je v pravomoci riaditel’ky a jej
rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci
vV dokumentacii prislusnych tried.

3.1 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Triedy su pomenované podl'a zvieratiek. Na 1. poschodi su triedy Motyliky a Zabky a na 2.
poschodi triedy Sovicky a Lienky. Vekové zloZenie je v niektorych triedach homogénne,
Vv niektorych st zaradené deti rozdielnych vekovych kategorii. Dieta mdze navstevovat’ ta isti
triedu pocas celej dochadzky do MS, alebo moze byt preradené do inej triedy. Samostatne sa
do triedy zarad'uju deti s plnenim povinného predprimarneho vzdelavania, pokial’ to kapacita
triedy umoZiuje.

3.2.0rganizacia usporiadania dennych ¢innosti

Vychovno-vzdeldvacia cinnost’® v materskej Skole pozostdva z ustdlenych organizacnych
foriem. V tychto formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdrava zivotospravu diet'at’a
predskolského veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy. Denny poriadok je pruzny, nie je
casovo obmedzeny, okrem ¢innosti zabezpecujlcich Zivotospravu a umoziuje reagovat’ na
potreby a zaujmy deti, je zverejneny v kazdej triede. Denné Cinnosti si usporiadané tak, aby
reSpektovali fyziologickl krivku vykonnosti diet’at’a, striedanie pokojnych a ruSnych ¢innosti,
striedanie volnych a relaxacnych aktivit so zdmernymi aktivitami zameranymi na rozvoj
vysSich psychickych procesov (myslenie, rec, pozornost’, pamaét’).

Denny rezim deti v materskej skole:
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Hry a hrové cinnosti podl’a vol’by deti — ich sucastou su vopred pldnované edukacné
aktivity, skupinové, individudlne, spolo¢né hry

Pohybové a relaxa¢né cvicenia — tyzdenné bloky zdravotnych cvic¢eni vypracovanych v sulade
s metodikou telesnej vychovy (zdravotny vyznam, ru$na aktivita, priprava organizmu na d’alSie
aktivity)

Cinnosti zabezpetujtice Zivotospravu:
- hygiena
- desiata: od 08.20 hod. do 08.55 hod.

Edukaéné aktivity — formy individudlnej, kolektivnej vychovno-vzdelavacej cinnosti,
zameranej na rozvoj kognitivnej, psychomotorickej a socidlno-emocionalnej stranky osobnosti
dietata — najnaroc¢nejsia pocas celého diia na pozornost’ a sustredenie

Pobyt vonku — vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave, hry v zahrade
(pohybové so spevom, vyuzitie zdhradného naradia a nacinia, pieskovisk, hry s hrackami, vol'né
hry) — rusna aktivita, otuzovanie slnkom, vzduchom

Cinnosti zabezpetujtce Zivotospravu:
- hygiena
- obed: od 11.20 hod. do 12.05 hod.

Odpocinok — relaxacné aktivity, pocivanie rozpravky, oddych, spanok, v star§ich skupinach
postupné skracovanie odpocinku, individudlne intervencie inkluzivneho timu (precvicovanie
re¢i, grafomotoriky a pod.)

Cinnosti zabezpetujtice Zivotospravu:
- hygiena
- olovrant: od 14.20 hod. do 14.55 hod.

Hry a hrové ¢innosti — edukacné aktivity, zaujmové aktivity, pripadne pobyt vonku (len
Vv teplom pocasi priblizne od aprila do konca septembra)

17.00 hod. — ukonc¢enie prevadzky

Aktivity nie su Casovo striktne ohrani¢ené, s vynimkou stravovania v §kolskej jedalni. Je
vSak dolezité, aby ucitel’ka vytvorila na vSetky denné Cinnosti primerany ¢asovy priestor.
Edukacna aktivita je organickou sucast'ou denného poriadku, realizuje sa v priebehu hier a
hrovych ¢innosti, alebo ako samostatna organizacna forma pocas dila. Pobyt vonku nesmie
byt vynechany ani skracovany s vynimkou mimoriadne nepriaznivych poveternostnych
podmienok.
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3.3. Prevadzka tried

Trieda oD DO

1. Zabky 7.00 16.30
2. Sovi¢ky 7.00 16.30
3. Motyliky 7.00 16.30
4. Lienky 7.00 16.30

V case od 06.30 hod. do 07.00 hod. sa vSetky deti schadzaju vo vopred ur¢enej triede.

0Od 07.00 hod. sa zac¢ina prevadzka vo vSetkych triedach.

Pocas adaptaéného obdobia, najdlhsie vSak do 30.11., kon¢i prevadzka v triede najmladsich
deti 0 16.00 hod., potom sa deti odovzdavaju do druhej triedy na tom istom poschodi.

0 16.30 hod. kon¢i prevadzka v ostatnych triedach okrem triedy, ktord ma v tom tyzdni
zavere¢nt zmenu. Deti zo vSetkych tried prebera uditel’ka v zbernej triede. Oznam pre rodi¢ov
0 triede, ktora ma zavere¢nti zmenu, je na vyveske pri vchode.

V pripade vysSieho poctu deti ako 22 zo vSetkych tried o 16.30 a v case pobytu deti popoludni
na $kolskom dvore sa popoludnajsia zmena v dvoch starSich triedach posunie 0 15 minut (od
10.45 do 16.45).

Sluzby podl'a rozpisu, vratane otvarania a zatvarania sa nachadzaju na putaci pre ucitelky
V zborovni na prvom poschodi.

3.4. Organizacia preberania a odovzdavania deti

e Rodi¢ plne zodpoveda za bezpe¢ny prichod a odchod dietata z MS. Dieta preberie
osobne od rodicov sluzbukonajtca ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od prevzatia aZ po
odovzdanie rodi¢ovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitel’ke, ktord ju v praci
strieda. Deti od 6.30 hod. do 7.00 hod. preberaju v ur¢enej triede od rodicov ucitel’ky,
ktoré maju otvaraciu zmenu a st za ne plne zodpovedné. Potom deti prebera triedna
ucitel’ka a odchadza do svojej triedy, kde sa im venuje podla svojich moZnosti a
schopnosti. Do zbernej triedy ostatné triedy prichadzaju o 16.30 hod., resp. 0 16.45 hod.

o Ucitelky si deti odovzdavaju a preberaju pisomne (zoSit), na zaklade aktudlneho
zoznamu deti s podpisom preberajuceho a odovzdavajiuceho ucitela.

e Dieta od rodicov osobne prebera ucitel’ka v rannych hodinach.

e Rodi¢ prebera diet'a v ¢ase od 12.00 hod. do 12.15 hod. alebo od 15.00 hod. do 17.00
hod.

e Ak rodi¢ potrebuje dieta vynimocne priviest’ alebo prevziat’ v inom case, je potrebné
0 tom vopred informovat’ triednu ucitel’ku, resp. oznamit’ danu skuto¢nost’ telefonicky.

e Zikonny zastupca mdze pisomne na zaklade splnomocnenia poverit' na prevzatie
dietat’a aj inli osobu, avS8ak starSiu ako 10 rokov.
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V pripade, Ze rodi¢ia maji sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné otom pisomne (fotokdpiou turadného
rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku MS.

Pri deleni deti do ostatnych tried z dovodu nepritomnosti ucitel’ky, ak to pocet deti
Vv triedach umoznuje, ucitel’ka deliaca deti je povinna spracovat’ zoznam deti s ich
umiestnenim a pripevnit' ho na viditeI'né miesto pre rodiCov. Prevzatie deti potvrdi
preberajuca ucitel’ka podpisom.

Pri preberani dietata lektorom kruzkovej ¢innosti zakladnej $koly alebo zakladnej
umeleckej Skoly, alebo akéhokol'vek iného externého kruzku, lektor prebera deti od
ucitel’ky z triedy na zaklade splnomocnenia zakonnym zastupcom. Od lektora kruzku
uz ucitel’ka deti spitne nepreberd, diet’a si od lektora prebera rodic.

V pripade, ak by materskd Skola organizovala kruzkovu Ccinnost na zaklade
informovaného sthlasu priamo v materskej Skole, lektor kriizku preberie od uitel’ky
deti s ich mennym zoznamom, pricom prevzatie potvrdi podpisom. Po skonéeni krizku
lektor deti odovzdava spit’ ucitel’ke do triedy, ktora prevzatie potvrdi podpisom.

V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vsetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata
(odporuca sa vyziadat’ od zdkonnych zéstupcov kontakty na viac 0sob, ktoré by mohli
v pripade tejto situacie prevziat dieta); ak ani ziadna z poverenych os6b neprevezme
dieta, bude materska Skola kontaktovat’ prisluSné okresné riaditel'stvo policajného
zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny
organ socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo
sluZzobného ¢asu zamestnancov. Upozornenie: SluZzbu konajtca ucitel’ka nesmie odviest’
dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe ako je zdkonny zastupca, alebo nim
pisomne splnomocnend osoba.

O nevyzdvihnuti dietata do ukoncenia prevadzky ucitelka spiSe zdznam, ktory rodi¢
potvrdi podpisom. V zazname bude uvedeny Cas vyzdvihnutia dietata a zdkonnym
zastupcom uvedeny dovod neskorého vyzdvihnutia dietata. Zaznam na druhy den
odovzda riaditel’ke $koly. Rodi¢ bude riaditel’kou MS pisomne upozorneny na porusenie
Skolského poriadku.

3.5.0rganizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodicia, ktori pri vstupe pouziji navleky na obuv. Diet’a preberie ucitel’ka
pri vstupe do triedy, kedy sa mu individudlne venuje. Kazdé dieta ma svoju skrinku. Do
skriniek rodicia neodkladaji det'om jedlo, ovocie ani sladkosti. Pri prezliekani a odkladani veci
do skrinky vedu rodicia v spolupraci s ucitel’kou deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za
poriadok a veci v skrinkach zodpoveda rodic, tiez za stale pripravené nahradné oblecenie pre
pripad znecistenia a premocenia. Ucitel’ka je povinna dietat'n pomoct pri vyzliekani a obliekani
ak diet’a nie je samostatné. Zodpoveda za tpravu zoviajsku dietata a tpravu jeho osobnych
veci v skrinke. V najmladsej a strednej vekovej skupine pri obliekani a vyzliekani poméha
urceny nepedagogicky zamestnanec.
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Ucitel'’ka dohliadne, aby sa deti obliekali a vyzliekali postupne, aby nedochadzalo v zimnych
mesiacoch K prehrievaniu deti a tym k chorobnosti.

Za esteticku uroven Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, dohliadne, aby rodicia a deti na
skrinky nelepili nalepky. Za hygienu v Satni, ako aj za uzamknutie vchodov zodpoveda urceny
nepedagogicky zamestnanec.

3.6.0rganizacia v umyvarni

Kazda trieda ma svoju umyvaren. Je prisposobena det'om a hygienicky udrziavana. Kazdé dieta
ma svoje miesto na odkladanie uteraka, hrebena, poharika so zubnou kefkou. Deti sa v
umyvarni zdrziavaju len v pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uc¢i zdkladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. StarSie deti (deti v najmladSej vekovej kategorii podla zvazenia
uciteliek v druhom polroku skolského roka) si vykonédvaja Gstnu hygienu. Po¢as pandemickych
opatreni stomatohygienu v MS z preventivnych dovodov nevykonavame. Za celkovi
organizaciu pobytu deti v umyvarni (uzatvorenie vody, splachnutie WC, pouZivanie detskych
WC dosiek, zavesenie uterdkov a dodrZiavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov)
zodpoveda ucitel’ka. Nepedagogicky zamestnanec zodpovedd, aby bol dostatok toaletného
papiera (zasobniky), uterakov, pri kazdom umyvadle dostatocné mnozstvo mydla. Uteraky sa
vymiefiaju tyzdenne. Za pravidelni vymenu uterakov zodpovedaju rodicia, za suchu podlahu
a hygienu umyvarne zodpoveda uréeny nepedagogicky zamestnanec.

Ucitel'ka zodpoveda za hygienu deti, ich ¢isty a upraveny zoviajSok. Vedie deti k spravnemu
pouzivaniu hygienického zariadenia, umyvaniu a sprdvnemu utieraniu ruk. Znecistené deti
preobliekaju a umyvaji nepedagogicki zamestnanci.

3.7.0rganizacia v spalni

Kazdé dieta ma svoje 16Zko v miestnosti upravenej na spanok deti — v spalni. Ucitel'ka
zabezpeci pravidelné vetranie spalne pocas spanku, ktoré neohrozi zdravie deti.

Dieta sa prezlieka do pyZama, ktoré pert rodi¢ia 1 x tyZzdenne. Pri prezliekani poméhaji v
najmladsej vekovej skupine nepedagogicki zamestnanci. Veci sa ukladaju na stolicku, papuce
ma diet’a pri lezadle. Diet'a nesmie chodit’ bosé. Ucitel’ka je v spélni po cely ¢as odpocinku,
venuje sa individualnemu §tadiu, priprave pomdcok, pripadne inym ¢innostiam stvisiacim
s vychovno-vzdelavacou ¢innostou. Dba, aby bolo dieta zakryté. V letnych horucich diioch sa
deti prikryvaju iba navlieckou.

Uplatitujii sa roézne formy odpoludiajSieho odpocinku deti (odpocinok je SirSi pojem,
nestotozinuje sa automaticky so spankom). Pri ukladani deti na odpoc¢inok ucitel’ka vytvara v
spalni intimnu citova atmosféru, kde ma svoje miesto rozpravanie a Citanie rozpravok, spev
uspavaniek, alebo pocuvanie reprodukecii.

Ucitel’ky pocas odpocinku od deti neodchédzaji a nenechavaju ich bez dozoru. Individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Vedu deti k poriadku a ulozeniu si
paplonu a pyzama po spanku. Detom v najstarSej vekovej skupine sa odpocinok pocas roka
postupne skracuje, az na 30 minut ( nie vSak menej). Volny ¢as sa vyuziva na oddychové
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aktivity a individualny rozvoj zamerany na pripravu dietata do ZS (logopedické cvi¢enia,
pamétové hry, grafomotorika). Najdlhsie odpocivaji deti vo veku 3-4 rocné, cca. 2 hodiny.
Ucitel’ka dohliadne na upravu zovnajsku deti po spanku (pozapinat gombiky, ucesat’...). Po
spanku daji do poriadku spaliiu nepedagogicki zamestnanci, ktori su zodpovedni aj za
prezliekanie postelnej bielizne — kazdy treti tyzden.

3.8.0rganizacia na schodoch

Schodiskd na 1. a2. poschodie vyuzivaji deti v priebehu dia takym spdsobom, ze pri
hromadnom presune po schodisku ucitel’ka zoradi deti do radu na pravej strane schodist’a. Deti
sa pri chodzi pridizaji zabradlia a kracaju pomaly. Pri schadzani zostupuje ucitel’ka posledna,
pri chddzi nahor tiez posledna.

3.9. Pobyt vonku

Na pobyte vonku sa plnia tllohy prispdsobené pobytu deti v prirode. Obsahuje pohybové, hrové,
edukacné aktivity, vychadzky. Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit’
plnohodnotnu ¢innost’, venuje detom zvysenu pozornost’, musi mat’ prehl'ad o det'och, dbat’ na
ich bezpecnost, dodrziavat’ poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prisluSnych
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky Skoly.

V zmysle § 4 vyhlasky MSVVaS &. 541/2021 Z. z. 0 materskej $kole podas pobytu vonku,
ktorého sucastou moze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jeden uditel’ materskej Skoly a podla potreby aj d’al$i zamestnanec materskej Skoly za
najviac:

21 deti triedy pre deti vo veku 2 - 6 rokov
21 deti triedy pre deti vo veku 4 - 5 rokov
22 deti triedy pre deti vo veku 5 - 6 rokov
b) jeden ucitel materskej Skoly a d’al§i zamestnanec materskej Skoly za triedu pre deti:
vo veku 2 -3 roky
vo veku 3 — 4 roky

so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

Pri  ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor (sankovanie, vylet, spolo¢enské udalosti,
vSetky podujatia mimo arealu materskej Skoly), riaditel’ka zabezpeci d’alSiecho zamestnanca
materskej Skoly, ktory spolu s uéitel’kou materskej Skoly zodpoveda za bezpecnost’ deti.

Pri hrach pripravi ucitel’ka dostatok hraciek, pomocok na pobyt vonku, vedie deti k ochrane
prirody a prostredia. Zodpoveda za svoju triedu, v pripade nebezpecenstva zasiahne
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ktorakol'vek ucitel’ka. V pripade potreby dietata ist’ na toaletu, odchadza s dietatom jedna
ucitel’ka, ostatné zabezpecia dozor nad det'mi.

Deti chodia von za kazdého pocasia, minimalne na 1 hod. denne. Je na zvazeni ucitel’ky aku
formu pobytu vonku si zvoli - vychadzka, vychadzka s pozorovanim, hrové ¢innosti na
Skolskom dvore, pripadne v blizkom okoli.

Odpoludnajsi pobyt deti vonku sa uskuto¢iiuje v obdobi, ked’ je dlhodobo popoludni teplo
a svetlo, spravidla od aprila do konca septembra, podl'a poveternostnych podmienok.

Na Skolskom dvore musi mat’ ucitel’ka prehl'ad o det'och a z toho dovodu sa s detmi zdrziava
na vopred ur¢enom priestranstve. Pobyt deti vonku ucitel’ka organizuje tak, Ze sa pohybuje
Vv blizkosti deti. Deti musia mat’ dostatok hraciek, pripadne telovychovného naradia, ¢i nacinia.

Na dvore sa treba s detmi hrat’ a prisposobit’ k tomu aj oblecenie ucitelick. Po odchode zo
Skolského dvora skontroluju ucitel’ky, ¢i nenechali v areali pomocky, ktoré vyuzivali na pobyte
vonku, v odpoludnajsich hodinach zodpoveda za odlozenie pomocok a estetickl upravu arealu
ucitel’ka, ktora ma konecnu sluzbu.

Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ prostredia, v ktorom sa deti hraja. Ak ide ucitel’ka na dlhSiu,
alebo vzdialenej$iu vychadzku, vezme si so sebou prenosntl lekarnicku. Pri prechode cez
vozovku musi mat’ ulitel’ka obleCent reflexni vestu, ako aj prva a posledna dvojica deti
Vv zastupe. Pri prechode cez vozovku dbd, aby previedla deti cez cestu bezpecne. Ucitel'ka
vchadza do vozovky prva, postavi do stredu komunikacie zastavi dopravu, az potom prevedie
deti na druht stranu komunikacie. Ucitel’ka stoji v strede komunikacie, pokial' neprejde
posledné dieta. Vozovku opust’a posledna.

Utitelky dodrziavaju dizku pobytu vonku podl'a denného poriadku. Pobyt vonku uskutoéiiuje
ucitel’ka denne, za kazdého pocasia.

Pobyt vonku sa neuskuto¢iiuje pri vel'mi silnom narazovom vetre, pri silnom dazdi, v burke a
ked’ je teplota vzduchu nizsia ako —10°C.

V ¢ase od 11.00 h do 15.00 h sa deti zdrziavaji v budove z dévodu intenzivneho slne¢ného
ziarenia. V ostatnom c¢ase musia ucitel’ky zabezpecCit, aby deti vyuzivali zatienent plochu
dvora, osviezovanie vodou pomocou vodnej hmly, dbaji na pitny rezim. Z dovodu bezpe¢nosti
deti a prehl'adnosti su rodi¢ia povinni po prebrati svojho dietat’a od u¢itel’ky opustit’ areal MS
a v letnom obdobi Skolskt zédhradu spolu s diet'atom.

V zimnom obdobi ucitel’ky dbaji na bezpecnost’ deti a zvySenu pozornost’ venuju spravnemu
obleceniu deti. V pripade, ak po pobyte vonku maju deti mokré oblecenie, zabezpecia jeho
vysusSenie v priestore Satne, pripadne triedy.

Z bezpecnostnych dovodov nepedagogicki zamestnanci denne zametaji betonové plochy a
rano prehliadaju Skolsky dvor — uzatvorenie uzdverov a hydrantov, odstranenie inych
nebezpecnych predmetov. Zodpovedaji za Cistotu dvora (pozametany, pohrabany a poliaty
piesok, polievaji chodniky). Upravu zelene, travy na kolskom dvore zabezpetuje RVPS.

Ak pobyt vonku prebieha aj popoludni na Skolskom dvore a pani ucitel’ky pouziji hracky
(hracky do piesku, apod.) je kazda ucitel’ka povinna hracky, ktoré pouzila jej trieda odlozit
s det'mi na miesto.
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Rodic¢, ktory berie svoje diet’a zo Skolského arealu, je povinny opustit’ areal ihned’, z
dovodu prehPadu uditel’ky o zostavajucich det’och, za ktoré zodpoveda.
3.10. Organizacia stravovania a pitného rezimu

V materskej $kole (d’alej len MS) sa pre deti vari strava v $kolskej kuchyni a podava sa
v §kolskej jedalni (dalej len SJ) zakladnej $koly (dalej len ZS). Za kvalitu a predpisané
mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca SJ. Zodpovedna je aj za
spravny chod kuchyne, zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov.

O hygienu stolov sa staraju zamestnanci SJ, ktoré si povinné viest' deti ku kulture stravovania
tym, Ze kazdé jedlo prestru v€as a kultarne. Dodrziavaji vSetky hygienické predpisy. Denne
umyvaji vSetok pouzity riad, stoly a pomocky pouzivané na pitny rezim. DIlazku v oboch
jedalni umyvaju zamestnanci ZS, zamestnanci MS len v pripade, ak deti vyleju napoj alebo
polievku.

Do 8.00 hod. ucitel’ka zmapuje stav deti na triede, zapiSe do prehl'adu dochadzky a pripravi
kopiu do kolskej jedalne (dalej SJ).

Po 8.00 hod. zamestnankyna Skoly si v triede do pripraveného zoS$ita zapise aktualny stav deti.
Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy je rodi¢ povinny oznamit’ vopred, najneskor do
7.30 hod. v den nepritomnosti dietat’a, telefonicky, osobne alebo cez systém Edupage. Ak sa
tak nestane, rodic plne hradi stravnua jednotku, ktort diet’a obvykle odobera.

Ucitel’ky dbaju na kultirne stravovanie, podPa potreby a Zelania rodicov, deti dokrmuju.
Deti sa nesmu nutit’ jest’.

Jedalent materskej Skoly je usporiadana tak, Ze kazda trieda ma vyhradent svoju cast’ jedélne.
Deti si navzdjom neprekdzaju a nevyrusuju sa.

Det'om sa denne podava desiata, obed a olovrant. Denny poriadok stravovania bol vypracovany
tak, aby medzi jednotlivymi jedlami boli cca 3 hodiny prestavky.

Stravovanie musi prebiehat’ v kultirnom, vkusnom a &istom prostredi. Zamestnanci SJ prestra
kazdému dietat'u tanier, pribor a pohar s ndpojom tak, aby dieta pocas jedenia nemuselo
vstavat’ od stola. Pri desiate a olovrante mé kazdé diet’a svoj tanierik.

Polievku rozdava zamestnankyia SJ. Hlavné jedlo rozdavaju zamestnanci SJ a jedna uéitelka
z triedy postupne tym det'om, ktoré zjedli polievku. Po ukonceni obeda ucitel’ka dohliadne, aby
dieta vypilo napoj posediacky.

Deti najmladsej vekovej skupiny jedia lyzicou, deti strednej vekovej skupiny vidlickou, v
druhom polroku deti strednej vekovej skupiny niektoré jedla celym priborom.

Deti najstarSej vekovej skupiny stoluju celym priborom. Je na zvazeni uciteliek, aby rozhodli,
ako budu deti stolovat, kedy mo6zu jest’ deti iba vidli€kou, pripadne lyZicou.

Zamestnankyne SJ st k defom milé a privetivé. Na pracovisku sa oslovuju pani kucharka,
pani ucitel’ka.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel'’ka materskej skoly a ucitelky.
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Ucitel’ky vedu deti k osvojeniu si zékladnych navykov kulturneho stravovania, v maximalne;j
miere pritom uplatiiuji individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel'ka deti neustale
usmerniuje. Nenuti ich vSak jest nasilu. Pri stravovani mladsich deti poméhaju deti prikrmovat’
ucitelky.

Jedalne listky zostavuje vedtica SJ spolu s hlavnou kucharkou, konzultuje a predklada
riaditel’ke Skoly na schvalenie a si oznamované na nastenkdch pre rodicov vo vSetkych
hlavnych vchodoch, resp. webovej stranke $koly. V pripade zmeny stravy je veduca SJ, alebo
hlavna kucharka povinna vyznacit’ zmenu na jedalnom listku.

Vedtica SJ vystavuje rodi¢om $eky na thradu stravovania. Uhrada musi byt rodi¢mi uhradena
do 25. dina mesiac vopred. Odpocitanie stravného sa uskutoénuje s mesacnym oneskorenim.

Pripomienky, ndvrhy a staznosti zamestnancov MS a zamestnancov SJ adresovat’ zasadne

riaditel’ke MS.

Stravovanie deti
Jedlo sa detom podéva v jedalni v dvoch etapach s ¢iastocnym ¢asovym posunom:

Desiata: 1. 08.20 — 08.40 hod.
2. 08.45 — 09.05 hod.

Obed: 1. 11.20 — 11.50 hod.
2. 11.35-12.05 hod.

=

14.20 — 14.40 hod.
2. 14.35 — 14.55 hod.

Olovrant:

.V zariadeni pre deti amladez musi prevadzkovatel zabezpecit, aby do Skolského
stravovacieho zariadenia sa detom individudlne nedonasala strava okrem ziakov a deti, ktorych
zdravotny stav, podla posudenia lekara vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast
alebo lekara so Specializaciou v prisluSnom Specializanom odbore, vyzaduje osobitné

stravovanie®.

V tom pripade stravu pre svoje diet’a zabezpeci rodi¢ (zdkonny zastupca), ktory zodpoveda za
jeho zdravotni nezavadnost. Pokrm musi byt v oznacenych nadobach, vhodnych do
mikrovlnnej riry. Z hygienickych dévodov rodi¢ neméze vstupovat' do priestorov SJ v ¢ase
podavania stravy.

Pitny rezim je v Skolskej jedalni podédvany 3x denne. Okrem toho maju deti k dispozicii pitny
rezim na triedach . O hygienu a dopliianie nadob na pitny rezim sa starajii prevadzkovi
zamestnanci Skoly. Pri pobyte vonku v teplych mesiacoch maji deti zabezpeceny pitny rezim
aj na skolskom dvore, za ktory st zodpovedni prevadzkovi zamestnanci $koly.

V triedach je na pitny rezim vyhradené miesto. V kazdej triede je zdroj pitnej vody, deti maju
vlastné nadoby na pitie — fl'aSe oznacené menom, ktoré si prendsaju v jarnych a letnych
mesiacoch aj na Skolsky dvor. Deti, ktoré¢ si zabudnu fl'aSku, maju prideleny pohar. Pohare aj
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fPage musia spiiiat’ vietky naroky na hygienu. U¢itel’ka zodpoveda za podavanie napoja, podla
potreby dietata. V letnom obdobi dba o zvysené podavanie napojov. Det'om je voda do flia$
pravidelne dopiiiana. O hygienu flia§ a pohdrov pocas pobytu dietata v MS sa staraju
nepedagogicki zamestnanci. Za hygienu flae prinesend do MS zodpovedaju rodigia.
Vzhladom k $pecifickym podmienkam MS (jedalefi na opanom konci budovy ZS,
umiestnenie tried na 1. a 2. poschodi, maly dvor bez mozZnosti ulozit’ pohare a nadoby s vodou
na hygienicky vyhovujiace miesto) je realizacia pitného rezimu tymto spésobom efektivnejsia.

3.11.0rganizovanie aktivit, kriZkovej ¢innosti a nadStandardnych aktivit

Krazkova cinnost sa moZe organizovat v popoludnajSich hodindch na zdklade
informovaného sthlasu zakonného zastupcu, ak to priestorové a kapacitné moznosti materskej
Skoly umoziuju.

Nadstandardné aktivity: korculovanie, plavanie, lyzovanie, sdnkovanie, vylety, Skola
Vv prirode, atd’. sa organizuju na zdklade informovaného stihlasu zdkonného zéstupcu a suhlasu
zriad’ovatel’a.

Interné vzdelavacie aktivity v popoludiiajSich hodinach:
Tréning fonematického uvedomovania podl’a Elkonina — pre deti s plnenim povinného

predprimarneho vzdelavania.

Pomocou tréningu sa diet’a u¢i uvedomovat’ si hlaskovu Struktaru slov na zaklade pocutia (ked’
mu vyhlaskujeme slovo, diet'a ho spozna, vie, akil hlasku pocuje na zaciatku, aka na konci).

V predskolskom veku tato metdda stimuluje u dietat’a tzv. predCitatel'ské zrucnosti a pdsobi
preventivne proti moZnému zlyhaniu v Skole — najméa ako prevencia pred zlyhanim v Citani
a pisani. Schopnost’ vnimat’ jednotlivé Casti slova (hlasky a slabiky) sa povazuje za zakladnu
schopnost’ a predpoklad na to, aby sa diet'a naucilo Citat’ a pisat’ bez problémov.

Individudlne intervencie inkluzivneho timu: si zamerané na intenzivnu pripravu deti na
zacatie povinnej Skolskej dochadzky tréningom kognitivnych schopnosti a grafomotoriky, na
rozvijanie emocionalnej inteligencie a socidlnych zru¢nosti.

Hodinka pokusov: zamerand na poznavanie prirodnych a fyzikalnych zakonitosti hravou
formou.

Tieto interné nadStandardné aktivity moZu, ale nemusia byt organizované v kazdom
Skolskom roku.
Vycvik plavania, koréulovania, lyZovania

Materska Skola v spolupraci s Happy kids (resp. inou inStiticiou) organizuje pre deti
Sportové kurzy — koréul'ovanie, lyzovanie a plavanie. Preprava na kor¢ul'ovanie a lyzovanie je
zabezpecend zmluvnou autobusovou dopravou. Na plavaren chodia deti peSo. Pocas Sportovych
kurzov ucitel’ka zodpovedd za pripravu deti na samotny kurz (t.j. cestuje spolu s detmi
V pristavenom autobuse, ¢aka s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomaha pri obliekani,
obuvani, vyzliekani, vyzavani, odprevadza ich na toaletu apod.). V priebehu kurzu
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zodpovednost’ za deti preberaji vyucujuci tréneri, nakol’ko deti si zadelené do mensich skupin
a Ciastone rozptylené. Ucitel'ka zabezpeCuje dozor nad detmi pri ceste autobusom na
plavaren, klzisko a spét’. Dieta sa nesmie pohybovat po plavarni, klzisku a svahu samé bez
dozoru.

Vylet alebo exkurzia
Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade Planu prace Skoly, na zaklade
informovaného stihlasu zakonnych zastupcov a so sthlasom zriad’ovatela najviac na jeden den

S prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti (sucha strava sa poddva len vo vynimoc¢nych pripadoch). Pred
uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom
organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane poucenia zucastnenych
0sob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia
vsetky ziéastnené dospelé osoby svojim podpisom. Na vylet a exkurziu s detmi predskolského
veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu.

Pri Cinnostiach, podla § 28 ods.16 Skolského zdkona, ktoré organizuje materska Skola, sa
zabezpecuje na:

a) pobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel’ na 10 deti

b) vylet alebo exkurziu 2 pedagogicki zamestnanci a jedna poverena plnoletd osoba podla § 28
ods. 9 skolského zakona

C) saunovanie jeden ucitel’ na najviac 10 deti

d) Sportovy vycvik jeden ucitel’ na najviac 8 deti

e) dalsie aktivity vstlade so Skolskym vzdelavacim programom jeden pedagogicky
zamestnanec a jedna poverena plnoletd osoba na najviac 10 deti

f) pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie sa o organizanom zabezpeceni vyletu alebo
exkurzie vyhotovi pisomny zaznam, ktory obsahuje poucenie zGcastnenych osob a deti
0 bezpecnosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického zamestnanca povereného riaditel'om
a podpisy vSetkych zucastnené plnoletych osob

g) Sportovy vycvik, ktory organizuje materska Skola a vykonava ho ina osoba, sa zabezpecuje
jedna fyzicka osoba na najviac 8 deti.

Tieto externé nadstandardné aktivity méZu, ale nemusia byt’ organizované v kazdom
Skolskom roku.

3.12.Uhrada poplatkov v materskej §kole

Vysku mesac¢ného prispevku na ¢iasto¢na tthradu vydavkov za pobyt diet’at’a v materskej Skole
zriadenej obcou urcuje zriad’'ovatel’ vSeobecne zavaznym nariadenim (zakon ¢. 245/2008 Z. z.,
§28 ods. 5):

VSeobecne zavizné nariadenie mestskej casti Bratislava - Petrzalka ¢. 2/2022 zo dia
22.2.2022, ktorym sa meni a dopiiia Veobecne zivizné nariadenie ¢ 1/2012 zo diia
17.04.2012 o urceni vy$ky prispevku a sposobe jeho platby na ¢iasto¢nu ithradu nakladov
v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriad’ovatel’skej posobnosti mestskej ¢asti Bratislava
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- Petrzalka v zneni vSeobecne zavizného nariadenia ¢. 4/2013, ¢. 3/2015 a vSeobecne
zaviazného nariadenia ¢. 4/2019, ¢. 7/2019, ¢.15/2019, ¢. 18/2019, €. 15/2020 a 4/2021.

V § 2 ods. 1 znie:

1) Za pobyt diet'ata v materskej Skole od 1. januara 2021 prispieva zakonny zastupca diet’at’a
(alebo ostatné osoby, ktorym bolo dieta zverené do osobnej starostlivosti) mesacne na jedno
diet’a prispevok vo vyske 40,- €/ mesiac/dieta

V § 2 odsek 3 znie:

3) Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:

a) pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné,

b) ak zakonny zastupca dietat’a 0 to pisomne poziada riaditel'a materskej skoly a je ¢lenom
domacnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi podl'a osobitného predpisu,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia studu,

d) v ¢ase letnych prazdnin (jiil, august), ak vtomto obdobi dieta nedochddzalo do MS
a zaroven nebolo zavizne prihldsené na dochadzku pocas letnych prazdnin,

e) v &ase prerusenia prevadzky MS na zaklade rozhodnutia prislusného $tatneho organu alebo
zriad’ovatel’a, v tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernt cast’ uréeného prispevku.
(Pomernu ¢ast’ ureného prispevku uhradza rodi¢ v pripade, Ze bola preruSena prevadzka
materskej Skoly zapric¢inena zavaznymi dévodmi zriad’ovatel’a bez moznosti zaradenia dietat’a
do nahradnej materskej $koly).

V § 2 odsek 5 znie:

5) pripade, ak je dieta zavdzne prihlasené na dochadzku do materskej Skoly pocas letnych
prazdnin v mesiacoch jal a august a dieta do materskej Skoly vobec nenastupi, tak zdkonny
zastupca dietata uhradza plnt vysku prispevku za dany mesiac. To neplati, ak dieta do
materskej Skoly nenastipi zo zdravotnych dovodov na zaklade lekarskeho potvrdenia, ktoré
predlozi riaditel’ke prislusne; materskej Skoly alebo ak ho zdkonny zastupca preukazatel'ne
odhlasi najmenej 7 kalendarnych dni pred nastupom do MS.

V § 2 odsek 6 znie:

6) Ak 0 to zakonny zastupca poziada, riaditel'a MS, rozhodne o odpusteni prispevku v MS za
ten kalendarny mesiac, pocas ktorého je dochadzka dietata nepretrzite prerusena zo
zdravotnych dovodov diet’at’a na zaklade lekarskeho potvrdenia alebo z dovodov vyplyvajlicich
Z plnenia pracovnych povinnosti zdkonného zastupcu.

Prispevok uhradza rodi¢ materskej Skole vopred, najneskér do 10. dna v prisluSnom
kalendarnom mesiaci. Rodi€ je povinny prispevok uhradit’ v uvedenom termine.

e Variabilny symbol: kazdé dieta ma prideleny osobny variabilny symbol 9132xxxx
(pozostavajuci z kodu MS a §tvoréislia prideleného dietat'u)
e Specificky symbol: je dany mesiacom a rokom
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e Do poznamky je treba uviest’ aj meno a priezvisko dietat’a

§ 5 Skolska jedaleii

(1) Skolska jedalen, ktorej zriadovatelom je mestska ¢ast’ Bratislava - Petrzalka, poskytuje
stravovanie det'om a ziakom za ¢iasto¢ntl thradu ndkladov, ktoré uhradza zakonny zastupca vo
vyske ndkladov na nékup potravin podl'a vekovych kategorii stravnikov v nadvédznosti na
odporucané vyzivové davky. Zakonny zastupca CiastoCne prispieva aj na uhradu rezijnych
nakladov.

(2) Vysku nakladov na ndkup potravin podla vekovych kategoérii stravnikov urcuju financné
pasma na nakup potravin na jedno jedlo. St stanovené Ministerstvom $kolstva, vedy vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky.

(4) Prispevok zakonného zastupcu dietat’a a Ziaka na nakup potravin na jeden defi je ureny vo
vyske tretieho finanéného padsma nékladov na nakup potravin.

(5) Prispevok zakonného zastupcu dietat’a a ziaka je podla vekovych kategorii stravnikov v
nadviznosti na odporucané vyzivové davky uréeny za kazdy stravovaci den nasledovne:

a) pre diet’a materskej Skoly (2 - 6 rokov) 1,54 €, z toho desiata 0,38 €, obed 0,90 €, olovrant
0,26 €

Dotacia na podporu vychovy k stravovacim navykom:

(8) Prispevok zakonného zastupcu diet'ata materskej Skoly a ziaka zakladnej $koly na nakup
potravin sa zniZi o dotdciu na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata podla
osobitného predpisu.

(9) Dotacia na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata sa poskytuje na:

a) kazde diet’a, ktoré navstevuje materska Skolu alebo zékladnu Skolu a v materskej Skole alebo
v zékladnej Skole je najmenej 50% deti z domacnosti, ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej
nudzi,

b) dieta, ktoré navstevuje matersku Skolu alebo zakladnu Skolu a Zije v domdacnosti, ktorej sa
poskytuje pomoc v hmotnej ntidzi alebo ktorej prijem je najviac vo vyske Zivotného minima,
c) dieta, ktoré navstevuje posledny ro¢nik materskej Skoly alebo zékladnu Skolu a Zije v
domacnosti, v ktorej si ani jeden ¢len domacnosti neuplatnil na toto dieta narok na sumu
danového zvyhodnenia na vyZzivované dieta, ktoré dovrsilo Sest’ rokov veku a nedovfSilo 15
rokov veku, Zijuce s nim v domacnosti podl'a osobitného predpisu, tato skuto¢nost sa
preukazuje Cestnym vyhlasenim.

(10) Dotacia na podporu vychovy k stravovacim navykom diet’at’a sa poskytuje vo vyske
1,30 € za kazdy dei, v ktorom sa diet'a zucastnilo vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej
Skole alebo vyucovania v zakladnej Skole a odobralo stravu.

(11) Ak dieta neodobralo stravu z dovodu, Ze zriad'ovatel’ nezabezpecil diétne jedlo podla
osobitného predpisu dietatu, u ktorého podl'a postidenia oSetrujuceho lekara zdravotny stav
vyzaduje osobitné stravovanie, poskytnutd dotdciu na podporu vychovy k stravovacim
navykom diet'at’a, mestska Cast’ vyplati rodiCovi dietat’a alebo fyzickej osobe, ktorej je dieta
zverené do starostlivosti rozhodnutim stdu.
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(12) Rozdiel medzi finanénym pasmom na nakup potravin a dotaciou sa nevracia, ale sa
prednostne vyuzije na realizéciu pitného rezimu alebo pripravu doplnkovych jedal.

ReZijné naklady:

(13) Prispevok zakonného zastupcu dietata a ziaka na rezijné naklady sa uhrddza mesacne
vopred a je urCeny pausalnou sumou bez ohl'adu na pocCet odobratych stravnych jednotiek v
danom mesiaci. Uhradeny prispevok na rezijné naklady sa zdkonnému zastupcovi diet'at’a alebo
ziaka vrati len v pripade, ak diet’a alebo ziak neodobral ani jedno jedlo v danom kalenddrnom
mesiaci.

(14) Zakonny zastupca dietata materskej Skoly prispieva na rezijné naklady pausalnou sumou
vo vyske 12 € za kalendarny mesiac.

(16) V pripade diétneho stravovania diet’at’a alebo Ziaka, ktoré je zabezpecené individudlnou
donaskou do skolskej jedalne v sulade s osobitnym predpisom 1), na zaklade posudenia
odborného lekara, podl'a ktorého si zdravotny stav dietata alebo Ziaka vyzaduje osobitné
stravovanie, zdkonny zastupca uhradza prispevok na rezijné ndklady pausalnou sumou:

a) za diet'a materskej Skoly vo vyske 6 € za kalendarny mesiac,

b) zamestnanec MS a zamestnanec ZS v zriad'ovatel'skej posobnosti Mestskej &asti Petrzalka
uhrddza mesacny prispevok na rezijné naklady vo vyske 10 €.

17) Zriadovatel' méze rozhodnut’ o znizeni alebo odpusteni prispevku na thradu rezijnych
nakladov, ak zékonny zastupca dietat’a predlozi doklad o poberani davky v hmotnej nudzi a
prispevku k davke v hmotnej nudzi podl'a osobitného predpisu. V pripade, ak diet’at'u materskej
Skoly zabezpecuje desiatu jeho zakonny zéstupca a pred obedom dieta vyzdvihne, mdze
zriad’'ovatel’ rozhodnit’ o odpusteni prispevku na tthradu rezijnych nékladov.

Upozornenie:

V pripade, Ze zakonny zastupca do 30. diia predchadzajiceho mesiaca neuhradi vydavky na
stravovanie diet'at’a, veduca Skolskej jedalne pri materskej Skole upozorni zdkonného zastupcu
osobne, alebo pisomne na tito povinnost’, ktora mu prikazuje Skolsky poriadok materskej skoly.
V pripade opakovaného porusenia tejto povinnosti zakonného zastupcu vediica SJ nahlasi
tiito skutoénost’ riaditePke MS a nesplnenie povinnosti bude rieSené ako opakované
zavaziné poruSenie §kolského poriadku materskej Skoly.

3.13.Konzultacie s pedagogickymi a odbornymi zamestnancami

Zakonni zéastupcovia dietata maji moZnost konzultovat s pedagogickymi
zamestnancami v priebehu pracovného tyzdnia po predchadzajiicom dohovore v ¢ase od 13.00
hod. do 14.00 hod., pripadne v inom ¢ase podl'a dohody. Pedagogicki zamestnanci okrem
konzultacii mézu rodi¢om odporacat’ pedagogicku literataru, Skolenia a iné vhodné informacie
z oblasti pedagogického posobenia na dieta.

Tim pedagégov od septembra 2020 dopiiia aj inkluzivny tim v zloZeni:
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Skolska psychologic¢ka, Skolska Specialna pedagogicka, pedagogicka asistentka
Inkluzivny tim pracuje s detmi formou hromadnych, skupinovych a individudlnych aktivit.

Hromadné a skupinové aktivity su sti¢ast'ou vychovno-vzdeldvacieho procesu a st v sulade so
skolskym vzdelavacim programom. St zamerané na podporu inkluzie v triedach a skupinach
deti, na predbezné posudenie Skolskej zrelosti pomocou aktivit s detmi a pod. Na tieto
aktivity nie je potrebny sthlas zikonného zastupcu.

Individudlne intervencie st vykonavané po konzulticii s rodicom ana zaklade vstupnej
diagnostiky diet’at’a, pre ktoré je nasledne vypracovany intervencény plan. Na tito intervenciu
je potrebny sihlas zakonného zastupcu.

Zakonni zastupcovia diet'ata maji moznost’ konzultovat’ so skolskou psychologickou, Skolskou
Specialnou pedagogickou alebo triednymi uéitel’kami Vv priebehu pracovného tyzdna po
predchadzajicom dohovore v ¢ase od 13.00 hod. do 14.00 hod., pripadne v inom ¢ase podl'a
dohody.
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Clanok 4

Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim

Na useku starostlivosti o zdravie a bezpecnost’ deti sa vSetci zamestnanci riadia vSeobecne
platnymi predpismi § 4 vyhlasky MSVVaS SR ¢&. 541/2021 Z .z 0 materskej §kole, zdkonom
NR SR ¢&. 348/2007 Z. z. ktorym sa meni a dopiiia zakon NR SR &. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopiiaju niektoré zakony, zakonom
NR SR ¢&. 140/2008 Z. z. ktorym sa meni a dopliia zdkon NR SR ¢&. 124/2006 Z. z. 0 bezpe&nosti
a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov, § 422 Obcianskeho
zakonnika, zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. 0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a0zmene adoplneni niektorych zdkonov, pracovnym poriadkom, pokynmi na zaistenie
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a pri vychove a vyucovani, Metodického usmernenia €.
4/2009-R k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku
registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti a internymi pokynmi
riaditel’ky materskej Skoly.

1.Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti

e Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeladvanie
zodpoveda riaditel’ka.

e Za bezpeCnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dietata aZ po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi
alebo nim splnomocnenej osobe. (§4 ods.1 vyhl.)

e Vtriede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuji predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny 2 ucitel’ky, priCom sa ich zakladny tyzdenny Gvédzok vychovnej
prace spravidla prekryva v ¢ase pobytu deti vonku a obeda.

e Vzmysle § 4 vyhlasky MSVVaS ¢.541/2021 Z. z. 0 materskej $kole pocas pobytu
vonku, ktoré¢ho sicastou moze byt’ aj vychadzka, zodpoveda

a) jeden ucitel’ materskej Skoly a podl'a potreby aj d’al§i zamestnanec materskej Skoly
za najviac:

21 deti triedy pre deti vo veku 2 - 6 rokov
21 deti triedy pre deti vo veku 4 - 5 rokov
22 deti triedy pre deti vo veku 5 - 6 rokov
b) jeden ucitel’ materskej Skoly a d’alsi zamestnanec materskej Skoly za triedu pre deti:

vo veku 2 - 3 roky
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vo veku 3 — 4 roky

so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

Pri  Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (sankovanie, vylet, spoloCenské
udalosti, vSetky podujatia mimo arealu materskej skoly), riaditel’ka zabezpeci d’alSicho
zamestnanca materskej skoly, ktory spolu s ucitel’kou materskej Skoly zodpoveda
bezpecnost’ deti.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch materskej
Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im
uréenej pracovnej naplne. Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov,
pouzivanie ochrannych pracovnych pomdcok vykondva raz za mesiac zastupca
zamestnancov pre bezpecnost’ a zdravie pri praci PaedDr. Erika Holaskova a Monika
Slovikova.

Ucitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej skole,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibicné metddy. Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch,
pomockach alebo zariadeni, ktory mdze ohrozit' zdravie alebo bezpecnost’ deti,
zabezpeCi jeho odstranenie osobne, alebo to oznami ihned” nepedagogickému
zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho odstranenie
poziada zamestnancov idrzby MC Petrzalka.

Za bezpecnost deti pocas kruzkovej cinnosti zodpovedd ucitelka na zéklade
informovaného sthlasu rodicov. Ak krazkovl c¢innost vykondva so sthlasom
zakonnych zastupcov lektor, za bezpe¢nost’ deti zodpoveda lektor.

Pri ¢innostiach, podla § 28 ods.16 Skolského zdkona, ktoré organizuje materské skola
sa zabezpecuje na:

a) pobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel’ na 10 deti

b) vylet alebo exkurziu 2 pedagogicki zamestnanci a jedna poverena plnoleta osoba
podla § 28 ods. 9 skolského zakona

C) saunovanie jeden ucitel’ na najviac 10 deti

d) Sportovy vycvik jeden ucitel’ na najviac 8 deti

e) d’alSie aktivity v stlade so Skolskym vzdeldvacim programom jeden pedagogicky
zamestnanec a jedna poverena plnoletd osoba na najviac 10 deti

f) pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie sa 0 organizatnom zabezpeceni vyletu
alebo exkurzie vyhotovi pisomny zaznam, ktory obsahuje poucenie zucastnenych osob
a deti 0 bezpecnosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického zamestnanca povereného
riaditelom a podpisy vSetkych zucastnené plnoletych osob.

g) na Sportovy vycvik, ktory organizuje materska $kola a vykonava ho ina osoba, sa
zabezpecuje jedna fyzicka osoba na najviac 8 deti.

35



MS méZe organizovat’ pobyty deti v $kole prirode, vylety, exkurzie a d’al§ie aktivity len
s informovanym sthlasom zakonného zastupcu diet’at’a a po dohode so zriad’ovatel'om.

Prevzatie dietat’a mozZe pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak v rannom filtri
zisti, Ze diet’a:

- Md oci vyrazne lesklé alebo cervené, s hnisavym vytokom

- MU Z usi vytekad tekutina a je zaschnutd na usnici

- MU Z nosa vyteka husta skalenda tekutina, okolie nosa ma cervené, podrazdené,

- Md na tvari alebo koncatindach zapadlené, hnisajiice miesta a miesta s chrastami,

- Ma intenzivny dusivy kasel alebo vyrazne vihky produktivny kasel’

- mad zvySenu teplotu

- md crevné tazkosti, zvracanie, hnacku

- madvsi

Ak dieta v materskej skole pocas dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho
izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radou zamestnancov Skoly
a informuje zakonného zastupcu. Preto je nutné, aby mali ucitel’ky k dispozicii aktualne
telefonne ¢isla rodicov.

Lieky sa materskej Skole nepodavaju. Vynimkou su lieky potrebné na zamedzenie
alergickej reakcie. K ich podavaniu je rodi¢ povinny predloZit® riaditelke MS
potvrdenie so sithlasom oSetrujiceho lekara, kde je uvedeny druh prevencie, liekov
a tiez sposob ich podavania.

Kazda trieda je vybavena lekarni¢kou prvej pomoci, jej obsah dopiiia povereny
zdravotnik, Mgr. Katarina Rosincova. Ak idu deti na dlh$iu vychadzku, ucitel’ka nosi
so sebou prenosnu lekarnicku. Prva pomoc sa poddva na mieste urazu.

Ak diet’a utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz aspdsob oSetrenia sa eviduje na samostatnom tlagive ako
neregistrovany Skolsky uraz v evidencii skolskych urazov v riaditelni $koly. Tento sa
da rodicovi k nastudovaniu a na podpis. Ak sa stane vaznejsi Graz, ktory si vyzaduje
oSetrenie lekarom, sluZzbukonajuca ucitel’ka sa thned’ skontaktuje s rodicom diet’at’a,
S ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutel'ny, odvedie dieta na
lekarske oSetrenie osobne, zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou, priCom sa
ostatné deti rovnomerne rozdelia do ostatnych tried.

Na oSetrenie lekdrom dieta sprevadza ucitel’ka, pri ktorej sa iraz stal. Zoberie so sebou
koépiu preukazu poistenca. Po névrate z oSetrenia zaznamend Uraz v registri Urazov
a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodicom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho
zdznamu o oSetreni urazu rodicom dietata. V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot
dietata, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci
a rodicov ktorukol'vek zamestnankynu a sicasne ddva dietat'u prvi pomoc.

Uraz sa registruje podla zdvaznosti — registrovany $kolsky traz je traz, ktory je
dovodom nepritomnosti dietata v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara
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trvajicej viac ako 3 dni a materska Skola spiSe zaznam o registrovanom $kolskom tiraze
(najneskdr do 4 dni po ozndmeni vzniku urazu). K jeho spisaniu sa prizve zdkonny
zastupca diet’at’a.

Neregistrovany $kolsky uraz je Giraz, ktory je dovodom nepritomnosti dietata v MS na
zéklade stanoviska osetrujuceho lekara trvajucej menej ako 4 dni, alebo ak neddjde k
nepritomnosti dietata v MS, ale dojde k poskodeniu zdravia trazom — raz je evidovany
v riaditePni MS ako neregistrovany traz. (Pri vzniku urazu postupovat’ v zmysle
Metodického usmernenia MS SR & 4/2009-R z 11.02.2009). Ugitelka je povinna
oboznamit’ rodi¢a s tirazom (kedy, preco a ako sa uraz stal, ako bolo dieta oSetrené),
odovzdat’ mu lekarske potvrdenie.

Prostredie musi byt upravené tak, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by
sa mohli poranit. Cistiace prostriedky musia byt uloZené tak, aby k nim deti nemali
pristup. Odpadové kandle, Sachty a elektrické zasuvky, musia byt’ chranené krytom, za
¢o zodpovedaju nepedagogicki zamestnanci. Utieranie prachu z hradiek, zariadenia,
dezinfekciu, vykonavaji prevadzkovi zamestnanci. Deti, ktoré sa znedistia, umyva a
preoblieka nepedagogicky zamestnanec. Ak nie s pritomni nepedagogicki
zamestnanci, urobi to ucitelka.

Zakonny zastupca je plne zodpovedny zabezpeéné sprevadzanie svojho
dietata do materskej Skoly a pri jeho navrate domov.

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly mdZe zdkonny zastupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje dieta starSie ako 10 rokov, alebo inti pedagogickym
zamestnancom znamu osobu. Zakonny zastupca tymto prebera plnti zodpovednost’.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskutonenim vyletu alebo exkurzie vedici pedagogicky
zamestnanec povereny riaditelom organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto
aktivit vratane poucenia zucastnenych osdb a deti o bezpe¢nosti a ochrane zdravia.
O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vsetky dospelé¢ zicastnené osoby
svojim podpisom.

Za bezpecnost’ deti pri preprave autobusom je zodpovedna ucitel’ka, ktord vykondva
Vv dany deni priamu pracu s detmi. PoCas organizovania plaveckého vycviku, kurzu
korcul'ovania, lyzovania a pod. (pisomny sthlas rodica) ucitel'ka zabezpecuje dozor vo
vyhradenom priestore pri prezliekani, prezivani a vykonavani hygieny deti az do
odovzdania deti lektorom vycviku. V priebehu vycviku sa ucitelka nevzdaluje
z vyhradeného priestoru a v pripade potreby je detom napomocnd. Deti mladSie ako tri
roky sa nezucastiiuj na akciach, pri ktorych je potrebna preprava autobusom.
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e Pri striedani sluzieb si ucitel’ky odovzdaji dolezité informacie o det'och (presny pocet
deti, chorobnost, odkazy pre rodicov, informacie o diani v triede,...) Ucitel'’ka bez
odovzdania deti kolegyni nemédze opustit’ deti, tym ani pracovisko.

e V priestoroch materskej Skoly je zakdzané fajCit. Pocas pracovnej doby je zakazané
pitie alkoholickych napojov na pracovisku.

e Zamestnanci materskej Skoly i zakonni zastupcovia vedd deti k tomu, aby si pred
vchodom do budovy ocistili obuv, vSetky deti i zamestnanci sa v materskej Skole
prezuvaju. Zakonni zastupcovia pouZzivaji navleky na obuv.

o Triedy sa vetraju za nepritomnosti deti a na vlhko sa dokladne utierajii podlahy pocas
vychadzky deti. Podlaha v spalni sa vytiera na vlhko aspon 2 x tyzdenne. Elektrické
zasuvky v budove su opatrené ochrannymi krytmi, vyhrevné telesa musia byt opatrené
ochrannymi krytmi, pod elektrickymi spotrebi¢mi musi byt’ izola¢na doska.

Zamestnanci materskej Skoly sa riadia v§eobecne platnymi predpismi, pracovnym poriadkom
a internymi pokynmi riaditel’ky materskej skoly.

2.Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

Skola vedie register evidencie registrovanych a neregistrovanych §kolskych trazov. Evidencia
obsahuje:

e meno a priezvisko dietat’a, ktoré utrpelo Graz
e den, hodinu, charakter irazu, miesto, kde doslo k trrazu, struény opis ako doslo k tirazu

e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor
Vv Case vzniku Urazu, ddtum zapisania do evidencie

e pocet vymeskanych dni z dovodu Urazu, zdravotnu poistoviiu postihnutého dietata

zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Girazu

Udaje z evidencie sa vyuZzivaji pri spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom traze
a v pripade, ak sa nésledky urazu prejavia neskor.

1. Zdznam do registra evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
Vv Case urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedna ucitel’ka dietat’a.
Ak ani to nie je mozné, zadznam spiSe zamestnankyna poverena riaditel’kou Skoly.

2. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykond pedagogickd zamestnankyna v deii urazu. Ak
diet’a chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky
uraz. Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zdklade stanoviska oSetrujuceho
lekara viac ako 3 dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento traz za registrovany Skolsky traz.
3. Skola spisuje zadznam o registrovanom Skolskom traze najneskér do $tyroch dni po
oznameni vzniku registrované¢ho Skolského urazu.
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Zaznam o registrovanom Skolskom traze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory
vykondval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spiSe triedna ucitel’ka
diet’ata, ktord uraz zaregistrovala, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dia vzniku urazu.
Zaznam podpiSe zdkonny zastupca dietata, uclitelka, ktord zaznam spisala a riaditelka
materskej Skoly. Zamestnankyna spisujuca zdznam pozve k spisaniu zaznamu zdkonného
zastupcu diet’at’a.

4. Riaditel’ka alebo zastupkyina je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
skolského urazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur /MS SR/ 1-01 sledujucej
Statistiku Grazovosti na Skolach.

5. Zéaznam o registrovanom uraze dostant: zakonny zastupca diet’at’a, materska Skola, technik
BOZP, poistoviia, v ktorej ma $kola vybavené urazové poistenie deti.

Vo veci finanéného odskodnenia $kolského trazu od poistovne d’alej kond riaditel’ka Skoly
V spolupréci so zriad’'ovatel'om a zakonnym zastupcom diet’at’a.

3.Bezpecnostné opatrenia

1. Pri vchode do budovy je stdla sluzba nepedagogickych zamestnancov V Case, kedy je
budova spristupnena rodicom. V ostatnom Case prevadzkovi zamestnanci dorazne dbaju,
aby bola budova uzamknuta.

2. Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat’ po budove bez sprievodu.

3.Pani ucitel’ky nevydaji dieta ziadnej cudzej osobe ani na splnomocnenie, pokial’ tuto
skutoc¢nost’ rodi¢ neoznami ucitel’ke osobne vopred.

4.Pani ucitel’ky zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov materskej Skoly, kde
nemaju nad nimi priamy dohl'ad (Satne, chodby,...)

5. Pani ucitel’ky zodpovedaju za to, Ze osobne upozornia rodicov deti, ktoré do materskej Skoly
privadzaju a vyberaju sirodenci, Ze za tieto deti po odovzdani uz ucitel’ka nezodpoveda.

6.V miestnostiach vetrat’ len v pritomnosti dospelej osoby, resp. vetrat’ len cez ventilacky,
tam kde st umiestnené ochranné siete.

7.Pri pobyte vonku venovat’ detom a okoliu zvySent pozornost’, branicky st uzamknuté po
cely den.

8. Ucitel’ka nedopusti, aby nezname osoby fotografovali a filmovali deti pocas pobytu
v materskej skole.

9. Pred pobytom deti vonku nepedagogicki zamestnanci Skontroluju uzamknutie braniciek.

4.0Ochrana spolo¢ného a osobného majetku

1. Pri kazdom svojvol'nom poSkodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly sa bude pozadovat’
uhrada od zdkonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo. Vztahuje sa to aj na
splnomocnentl osobu, ktord prichadza do materskej Skoly pre diet’a.

2. Pokial’ skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietatom, ndhrada Skody sa od
zakonnych zastupcov diet'a nebude pozadovat'.
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3. Vchody materskej Skoly st zaistené bezpe¢nostnymi zamkami. KI'aCom od budovy disponuje
riaditel’ka materskej Skoly, pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly ktori rano
odomykaju a vecer zamykaju a su zodpovedni za kontrolu zabezpecenia budovy.

V priebehu prevadzky materskej Skoly za uzamykanie budovy zodpovedaju prevadzkovi
zamestnanci.

4. V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany
akykol'vek pohyb cudzej osoby. Zamestnanec odprevadi navstevu az pred dvere riaditel'ne,
nenechd ju pohybovat sa v priestoroch materskej skoly bez dozoru.

5. Vetranie miestnosti na prizemi sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej
Skoly.

6. Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna triedu uzamknut’.

7. Po ukonceni pracovnej doby je uclitel’ka povinna odlozit' didakticku techniku na
uzamykatel'né, vopred urcené miesto.

8. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za zvereny inventar podla pridelenych miestnosti.
Dalsie prava apovinnosti suvisiace sochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne.

9. Osobné veci si zamestnanci odkladaji na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

10. Po ukonCeni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne
nepedagogicky zamestnanec, ktory ma zmenu do 17.00 hod.

11. VSetci zamestnanci su povinni udrziavat' Cistotu a poriadok, viest' deti k Setrnému
zaobchadzaniu s hrackami aj ostatnym zariadenim. MenSie opravy zabezpecia sami, pripadne
v spolupraci s rodi¢mi.

Dalsie préava a povinnosti siivisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovne;
naplne.

5.Staznosti a oznamenia rodic¢ov a zamestnancov materskej Skoly

Zakon NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach

Kazdu st'aznost’, podnet alebo navrh je zamestnanec, ktorému bola podana, povinny zaevidovat
V zoSite st'aznosti, navrhov a podnetov.

PreSetrenie staznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskutociiuje riaditelka materskej
Skoly.

6.0patrenia proti Sireniu drog v Skolskom prostredi

Tieto opatrenia su vypracované riaditel’kou materskej §koly a su su¢astou Skolského poriadku
materskej Skoly.
Opatrenia proti Sireniu drog v Skolskom prostredi zabezpecuju kontrolu proti prenikaniu drog
do arealu materskej Skoly.
« Do materskej skoly je zakazané nosit’ a v areali materskej Skoly prechovavat’ a uzivat
akékol'vek legalne 1 nelegalne — zakazané drogy.
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o V priestore materskej Skoly ako aj v celom areali materskej Skoly (vratane Skolskej
zahrady) je zak4zané fajcit’.

o Porusenie zdkazu je hrubym porusenim vnutorného poriadku materskej skoly a bude
rieSené po predbeznom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu ukoncenim
dochadzky do materskej skoly.

e V pripade, ak do aredlu materskej Skoly, ako aj do budovy materskej Skoly prenikne
osoba s podozrenim na intoxikdciu omamnymi latkami, alebo inym spdsobom
nesvojpravne konajica, zamestnanci materskej Skoly bezodkladne hlasia tuto
skuto¢nost’ policii t. €. 158.

o Vpripade znelistenia aredlu materskej Skoly odpadkami po drogovo zavislych
uzivatel'och, resp. vykalmi, zamestnanci tuto skutocnost’ bezodkladne oznamia mestske;j
policii nat. ¢. 159.

e Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych t¢inkoch na zdravie ¢loveka.

o Viest deti kzdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie.

o V prevencii vyuzivat vhodnl a dostupnt literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponované do pldnov vychovno-vzdeldvacieho procesu kazdej triedy.

o Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu bez drog.

7.Opatrenia na predchadzanie fyzického alebo psychického tyrania a sexualneho
zneuZivania a na ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi

o Riaditel’ka je povinnd pozorovat dieta aV pripade opravneného podozrenia
z psychického alebo fyzického tyrania, Sikanovania, ohrozovania jeho moralneho
vyvinu bude postupovat’ pri rieSeni problému v spolupraci s odborom socialnej
starostlivosti, lekarom — pediatrom a oddelenim policie.

« Riaditel’ka bude zabezpecovat aktivnu ochranu deti pred socidlno—patologickymi javmi,
pozorovat deti aviest snimi rozhovory av pripade opravneného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne
riesit’ problém v stc¢innosti s prisluSnymi organmi a organizaciami.

8.0patrenia proti Sikanovaniu, fyzickému a psychickému nasiliu

« V zmysle Metodického usmernenia MS SR ¢&.7/ 2006 —R k prevencii $ikanovania Ziakov
v §kolach a §kolskych zariadeniach zo dia 28.3.2006, kolektiv MS zodpoveda za aktivity
Vv oblasti prevencie Sikanovania, psychického a fyzického nasilia.

o Povinnostou vSetkych zamestnancov materskej Skoly a rodicov je dodrziavat' a
reSpektovat’ prava dietat’a v zmysle Dohovoru o pravach dietat’a z roku 1989.

« Je potrebné aby organizacia ¢innosti v MS bola v sulade s poziadavkami Zivotospravy
deti a uciteliek, s oh'adom na biorytmus funkcii, vyzivu a pohybovu aktivitu.
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o Edukacné aktivity zamerat na rozvoj socialnej komunikacie, podporovat’ spravanie
vyjadrujuce humanistické postoje jedného k druhému: ucta, dovera, znaSanlivost,
uznanie, empatia, otvorena komunikécia, vol'a spolupracovat’. Respektovat’ u deti potrebu
identifikacie, osobného vzt'ahu, pocit nickam patrit’, bezpecia.

9.0patrenia pre pripad vyskytu pedikulozy

Pedikul6za sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. Povodca pedikulozy je vos
detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom
predmetov (hrebenov, kief, Ciapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne). Na diagnostiku sluzi
dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej h'adame hnidy a vsi, hlavne za u$nicami a v zatylku.

Hlésenie ochorenia: zdkonny zastupca, ktory zisti zavSivavenie diet'at’a, ohlasi tito skuto¢nost’
uditelke a riaditel’ke MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemiolégie RUVZ.

Riaditel’ka vykona nasledovné opatrenia:

a) na zaciatku Skolského roka zabezpeCit informovanie a poucenie pedagdgov o
pedikul6ze a ich povinnostiach

b) v pripade vyskytu pedikul6zy zabezpecit' informovanie rodi¢ov vSetkych deti v triede,
resp. materskej $kole podl'a rozsahu Sirenia pedikuldzy, aby preventivne kontrolovali
a oSetrovali vlasy Specidlnymi pripravkami

c) poverit' pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov na zavedenie ranného filtra
v MS zameraného na problematiku pedikul6zy

d) v pripade podozrenia na pedikuldézu zabezpecit' v skole izolaciu dietat’a od ostatnych
deti a bezodkladne informovat’ zdkonného zéastupcu diet’at’a

e) zabezpelit v¢asné zahajenie dezinsekcie prostrednictvom zakonnych zastupcov deti

f) zabezpecit, aby bola dezinsekcia vykonana v celom zasiahnutom kolektive naraz, aj
u zdravych ¢lenov triedy, rodiny

g) viest agendu o vykonavanych opatreniach

Povinnosti pedagéoga:

1. pri zisteni pedikul6zy u diet'ata okamzZite ohlasit’ toto riaditel’ke Skoly a rodiCom;

2. pristupovat’ citlivo k tejto problematike tak, aby nedoslo k psychickej traume u dietata
(vysmech deti) a vyvolaniu negativneho postoja zakonného zastupcu;

3. informovanie zakonného zastupcu pomocou letakov a inych dostupnych moznosti.
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Clanok 5

Riadenie MS, vnutorna organizacia zamestnancov MS, dokumentacia MS

1.Riadenie materskej skoly

Matersku Skolu riadi riaditel. Ak mé& materska Skola Styri a viac tried, mozno v nej zriadit
funkciu zastupcu riaditel'a. Ak nie je funkcia zastupcu riaditel'a v materskej skole, ktord ma
Styri a viac tried zriadend, riaditel’a zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

V Case nepritomnosti riaditel’ky riadi matersku Skolu PaedDr. Erika Holaskova, ktora je
zastupkyna riaditel’ky, v Case jej nepritomnosti je povereny iny pedagogicky zamestnanec.
Riaditel’ka vytvara podmienky pre dalSie vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov a
pravidelnu dochddzku dietat’a do materskej skoly.

2.Poradné organy riaditela

Poradnymi orgdnmi riaditel’ky je pedagogické rada (¢lenmi su vSetci pedagogicki zamestnanci)
a metodické zdruZenie (¢lenmi s vSetci uCitelia materskej Skoly). Zriadenie metodického
zdruZenia je ustanovené ako moznost’, nie povinnost. Ak metodické zdruzenie nie je zriadené,
poradnym organom riaditel’a, ktory prerokuva pedagogicko-didaktické otazky, je pedagogicka
rada.

3.Triedny uditel’

Triedny ucitel zodpoveda za tUplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumenticie a d’alSej
dokumentécie tykajicej sa deti alebo triedy, spolupracuje so zakonnym zéastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje
pedagogické poradenstvo.

Triedny ucitel’ utvara podmienky pre diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
V spolupraci so zdkonnym zastupcom dietat’a, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly,
vSeobecnym lekarom pre deti adorast as prislusnym Skolskym zariadenim poradenstva
a prevencie.

Ak je nepritomny dlhSie ako 30 dni, zastupovanie prebera druha ucitel’ka na triede.

4.Dokumentacia materskej §koly
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V materskej Skole sa podla § 11 zakona €. 245/ 2008 Z. z. vedie pedagogicka dokumentacia
a d’al$ia dokumentacia suvisiaca s riadenim Skoly.

,Pedagogicka dokumentacia sa vypliia tak, aby ju nebolo mozné menit. V pedagogickej
dokumentécii a v d’alSej dokumentacii mozno zrejmé chyby opravit’ s uvedenim datumu opravy
a podpisom osoby, ktord opravu urobila. Na osvedCeni o absolvovani predprimarneho

vzdelavania nemozno robit’ opravy.‘

4.1.Triedna dokumentacia

Triedna kniha, evidencia dochadzky - denne
Osobny spis diet’at’a, kopia karty poistenca

Evidencia vyhlasenia o bezpriznakovosti dietata — pri nepritomnosti diet'at’a dlhsej
ako 5 dni

Zaznam o pozorovani dietat’a

Adaptacny zaznam dietat’a

Plany vychovno-vzdelavacej ¢innosti - mesa¢ne
Zosit na odovzdavanie a preberanie deti — denne

Priemerna dochadzka deti — mesacne

4.2 Skolska dokumentacia

Zapisnice z pedagogickych rad, metodickych zdruzeni, inych porad
Rokovaci poriadok pedagogickej rady

Spravy z kontrolnej ¢innosti SSI

Roc¢ny plan vnatornej kontroly Skoly

Denny poriadok

Hodnotenie deti a zamestnancov MS

Evidencia pracovného ¢asu zamestnancov

Evidencia urazov deti a zamestnancov

Prehl'ad o rozsahu vyucovacej ¢innosti

Plan d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov
Dokumentacia spojena s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov a inych aktivit
Evidencia posty

Prevadzkovy poriadok skoly
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e Pracovny poriadok zamestnancov
e Evidencia inventara

e Registraturny poriadok

e Skolsky poriadok skoly

e Plan préce skoly

e Koncepcia rozvoja MS

e Osobny spis dietata — ziadost’ na prijatie, rozhodnutie, prerusenie dochadzky do MS

5.Pracovny cas

V zaujme vytvarania priaznivejSich pracovnych podmienok a podmienok zamestnavania a v
zmysle § 85 ods. 8 Zakonnika prace zamestnavatel’ uruje pracovny ¢as na 37 a %2 hodiny
tyzdenne (Kolektivna zmluva)

Tyzdenny pracovny Gvdzok zamestnanca, ktory mé pracovny ¢as rozvrhnuty tak, Ze pravidelne
vykonava pracu striedavo v oboch zmenach v dvojzmennej prevadzke sa ustanovuje pracovny
¢as 36 a V4 hodiny tyzdenne; Prestavka v praci podla §91 ZP na odpocinok a jedlo je vyznacena
v harmonograme pracovného casu (0,5 h/denne).

TyZdenny pracovny uvizok priamej vyucovacej ¢innosti uciteP’ky je 28 hod. tyZdenne,
10 hod. a 45 minit tyZdenne ma ucitel’ka na vedenie triednej agendy, pripravu na
nasledujuci deni, pripravu pomécok, aktualizovanie informacnych nasteniek,
vytvaranie nasteniek s pracami deti, pracovné porady, Skolenia, vyzdobu $koly, plnenie
uloh z planu prace atd’.

Tyzdenny pracovny Gvdzok priamej vyucovacej &innosti riaditel’ky §tvortriednej MS je 17
hod. tyZzdenne.

TyZzdenny pracovny Givdzok priamej vyucovace] ¢innosti zastupkyne riaditel’ky Stvortriednej
MS je 23 hod. tyzdenne.

Rozvrh priamej vyu€ovacej ¢innosti je dohodnuty podl'a podmienok a poziadaviek skoly a je
sucast’'ou skolského poriadku Skoly.

6.Vnitorny rezim materskej Skoly

Predprimarne vzdelavanie v materskej skole zabezpecuju ucitelia. Prace suvisiace s prevadzkou
materskej Skoly zabezpe€uju nepedagogicki zamestnanci. V triede zabezpe€uju vychovu a
vzdelavanie striedavo dve ucitelky.
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Obe uditelky spoloéne planuju edukadny proces vstlade so Skolskym vzdelavacim
programom, vedi pedagogickll a triednu dokumentaciu, vedi pridelené kabinety a prace
suvisiace so zlepSenim edukacného prostredia.

Ucitelky tzko spolupracuju s rodi¢émi. Na ziadost’ rodiov poskytujii odborné konzultacie
0 vychove a vzdelavani dietata, ktoré matersku Skolu navstevuje. Pri konzultaciach jednaji
taktne, na profesionalnej urovni v stilade so zdkonom o ochrane osobnych tudajov.

Ucitel’ky uplatituji individualny pristup k detom podla ich potrieb, moznosti, schopnosti a
zdujmov. Pocas priame] vyucovacej Cinnosti je zakdzané ucitel’ku akymkol'vek sposobom
vyruSovat. Nesmie odchadzat’ od deti a nechat” ich bez dozoru. Ucitel’ka plne zodpoveda za
bezpecnost’ deti.

V pripade nepritomnosti ucitel’ky ktora pracuje rano, sa deti rovhomerne rozdelia do ostatnych
tried tak, Ze pocet deti v triede musi byt’ v sulade s § 28 ods. 9. Ak je pocet deti vyssi, riaditel’ka
(prip. zéastupkyna riaditel’ky) zabezpe¢i nastup potrebného poctu uciteliek z popoludnajsej
zmeny. Do prichodu dalSej ucitel’ky v tejto triede pomaha zabezpecit' dozor povereny
prevadzkovy zamestnanec.

Ak je nepritomna ucitel’ka z odpoludiiajSej zmeny, ostava spravidla pracovat’ ucitel’ka z ranne;j
zmeny, pripadne podla dohody. Od nasledujiceho dila zabezpeci zastupkyia riaditelky
zastupovanie. O vSetkych zmendch pracovnej zmeny (zastupovanie, vymena zmeny, navsteva
lekéra,...) musi byt informovana riaditel’ka. Cistotu a hygienu zabezpe&uji tri upratovacky
podl'a ur¢eného rajona.

6.1. Usporny rezim chodu materskej §koly

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly
z dovodu zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditel’ka moéze rozhodnut’
0 spdjani tried. Spdjaju sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejsie. Pri rozhodovani
ospajani tried sa dbad na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania. Nadbytok
zamestnancov Vv takom pripade riaditel’ka riesi udelenim nihradného vol'na alebo Cerpanim
dovolenky.
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I1l. Zaverec¢né ustanovenia

Skolsky poriadok je vypracovany v silade so:

zakonom NR SR ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon ¢. 245/2008 Z. z.),

zakonom ¢. 138/2019 Z. z. o0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch aozmene adoplneni niektorych zakonov aktorym sa menia
a dopliaju niektoré zakony,

zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zékon ¢. 355/2007 Z. z.),
zakonom NR SR ¢. 596/2003 Z. z. 0 Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
zakon €. 596/2003 Z. z.),

vyhlaskou MSVVa$ SR ¢. 541/2021 Z. z. 0 materskej $kole

vSeobecne zaviznym nariadenim mestskej ¢asti Bratislava - Petrzalka €. 2/2022 zo dna
22.2.2022, ktorym sa meni a dopiiia VZN & 1/2012 zo 17.04.2012 o uréeni vysky
prispevku a sposobe jeho platby na ¢iastocnu tthradu nakladov v skolach a Skolskych
zariadeniach v zriad’'ovatel'skej pOsobnosti Mestskej Casti Bratislava - Petrzalka,
v zneni VZN ¢. 4/2013, ¢.3/2015, ¢.4/2019, ¢. 7/2019, ¢. 15/2019, ¢. 18/2019, ¢.
15/2020 a 4/2021.

Skolsky poriadok je platny od 01.10.2022, diiom 30.9.2022 sa rusi platnost’ Skolského poriadku
platného od 1.9.2018.

Mgr. Zuzana Michalekova
riaditelka MS

47



Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol oboznameny s obsahom Skolského poriadku a

zavédzujem sa ho dodrziavat'.

Pedagogicki zamestnanci:

Mgr. Zuzana Michalekova
PaedDr. Erika Holaskova
Mgr. Nikoleta Gédanyova
Mgr. Daria Sedlacek

Mgr. Jana Strelcova

Mgr. Katarina Rosincova
Ivana Vlkova

Alexandra Kurinova

Bc. Veronika Kovacova
Mgr. Lea Golej Szaboova

Inkluzivny tim:

Mgr. Karina Spacir
Mgr. Veronika Krisova
Nina Fabryova

Nepedagogicki zamestnanci:

Monika Slovikova
Tatiana Fabryova
Daniela Dzadzanova
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