Terminy biblioteczne

ADNOTACIA (BLURB) — krétka informacja o tresci i przeznaczeniu ksiazki — moze znajdowacé sie na
skrzydetku obwoluty na ostatniej stronie oktadki lub na odwrocie karty tytutowej.

ANEKS — zatgcznik, uzupetnienie dzieta scisle zwigzane z jego przeznaczeniem i trescig, w postaci map,
wykreséw itp.

ARTYKUt — utwér naukowy, publicystyczny badz literacki bedgcy samodzielng czescig wiekszych catosci (np.
czasopisma).

AUTOR - twdrca dzieta.

BELETRYSTYKA — utwory literatury pieknej, gtéwnie powiesci, nowele, opowiadania.

BIBLIOFIL — mito$nik, znawca, zbieracz cennych, rzadkich ksigzek jakiegos autora albo z pewnego zakresu
tematycznego.

BIBLIOGRAFIA — uporzadkowany spis dokumentéw dobranych wedtug okreslonych kryteriow.

BIBLIOTEKA — (od greckiego bibliotheke gdzie biblion to ksigzka) i oznacza zbior ksigzek i innych materiatéw
zrédtowych. Biblioteka to instytucja spoteczna, ktéra gromadzi, przechowuje i udostepnia materiaty
biblioteczne oraz informuje o materiatach bibliotecznych swoich i obcych. W innym znaczeniu jest to takze
nazwa samego budynku, zawierajgcego zbiory biblioteczne. Oprécz samych zbioréw, czesto réwnie cennym
zrédtem informacji sg ich katalogi. Biblioteka Aleksandryjska — najwieksza biblioteka $wiata starozytnego
zatozona w Aleksandrii.

CzAsoPISMO - wydawnictwo periodyczne, wychodzace w regularnych odstepach czasu, ale rzadziej niz
gazety. Wsrdd czasopism wyrdzniamy: wychodzace raz w tygodniu — tygodniki, raz na dwa tygodnie —
dwutygodniki, raz w miesigcu — miesieczniki, raz na dwa miesigce — dwumiesieczniki, co trzy miesigce —
kwartalniki, co szes¢ miesiecy — potroczniki i raz w roku — roczniki. Kazde czasopismo ma swaj staty tytut i
wyglad (czyli tzw. szate graficzng). Posiada ponadto numeracje ciggla oraz niezbyt czesto zmieniajacy sie
format i objetosc¢, zawierajgcy materiaty wielu autoréw i okreslong tematyke.

DEDYKACIA - formuta napisana lub wydrukowana zwykle na pierwszej stronie ksigzki albo tuz po tytule, w

ktorej autor, wydawca lub drukarz ofiarowuje komus swoje dzieto.
E-KSIAZKI — ksigzki w formie elektroniczne;.

EKSLIBRIS — artystycznie skomponowany znak wtasnosciowy ksigzki z nazwiskiem i symbolicznym znakiem
wiasciciela lub nazwa instytucji, odbity na kartce przyklejanej na wewnetrzng strone okfadki.

FiszkA - kartka do sporzadzania notatek.

GAZETA - wydawnictwo periodyczne (wydawnictwo ciggte), ukazujace sie zazwyczaj codziennie, a co

najmniej dwa razy w tygodniu, zawierajgce informacje o wydarzeniach aktualnych.

Hasto - wyraz lub wyrazy wysuniete na czoto pozycji i decydujace o jej zaszeregowaniu w stowniku,
encyklopedii, katalogu, bibliografii itp.

ID CZYTELNIKA — numer identyfikujacy uzytkownika biblioteki.



INDEKS — skorowidz, spis pomocniczy, wykaz termindw, rejestr, wykaz haset, nazwisk wystepujgcych w
tekscie, umieszczony zazwyczaj na koncu ksigzki w kolejnosci alfabetyczne;j.

INICJAL — 1. Poczatkowe litery imienia i (lub) nazwiska. 2. Pierwsza litera utworu (lub jego czesci)
wyrozniajaca sie wielkoscig lub zdobieniem.

IKUNABUL — kazdy druk wydany przed r. 1501.

ISBN — miedzynarodowy, znormalizowany numer ksigzki.

ICATALOG BIBLIOTECZNY- zawiera informacje o ksiazkach i innych dokumentach znajdujacych sie w

zbiorach biblioteki, w formie opisu na kartach katalogowych, uszeregowanych wedtug ustalonych zasad
(zazwyczaj wedtug alfabetu).

KODEKS — jedna z form ksigzki Jest to zbidr kart ztgczonych (szytych, klejonych) na jednym z brzegéw
nazywanym grzbietem ksigzki. Forma ta, stosowana od Il w. n.e., jest obecnie najpopularniejszg forma
ksigzki.

KSIAZKA — dokument pismienniczy mysli ludzkiej, raczej obszerny, w postaci publikacji wielostronicowej, o
charakterze trwatym. Dzisiejsza postac ksigzki wywodzi sie od kodeksu, czyli kartek potagczonych grzbietem,
ktore wraz z rozwojem pergaminu zastgpity poprzednig forme dokumentu pismienniczego, czyli zwdj.

LEKSYKON — to stownik zawierajgcy wiadomosci encyklopedyczne, czyli faczy on cechy encyklopedii i

stownika.

MoTtTo - cytat, aforyzm, sentencja przytoczona na poczatku ksigzki, poszczegélnego utworu, czasem

rozdziatu, nawigzujaca do tresci dzieta.

NOTATKA — to tekst o charakterze informacyjnym, nastawiony na przekaz danych, wyrdzniajacy sie
zrozumiatoscig przedstawianych wiadomosci: rzeczowoscia i zwieztoscig. W notatce umieszczane sg
najwazniejsze informacje w sposéb skrétowy i uporzgdkowany. Gatunek ten przedstawia jakis fakt, zawiera
elementy streszczenia, opisu, opowiadania i charakterystyki.

NUKAT — (Narodowy Uniwersalny Katalog Centralny) katalog centralny polskich bibliotek naukowych i
akademickich.

OBWOLUTA - (fac. obvolvere, okrywad) — papierowa oktadka zaktadana na wtasciwg oktadke ksigzki,
posiadajgca zagiete brzegi (skrzydetka) zachodzgce na wewnetrzne strony oktadzin oktadki, stosowana w
oprawie twardej. Jest drukowana tylko z jednej strony, stanowi ochrone oktadki oraz spetnia funkcje
informacyjno-reklamowe.

ODSYtACZ — znak graficzny (gwiazdka, litera lub liczba) odsytajgca czytelnika do przypisu, opatrzonego w
bibliografiach, katalogach, indeksach, encyklopediach, stownikach itp.), prowadzacy od okreslonego
terminu do innego terminu lub grupy terminéw w celu nadania poszukiwaniom wtasciwego kierunku;
sktada sie ze zwrotdow: zob. (zobacz), zob. tez (zobacz tez), por. (poréwnaj).

OKLADKA — chroni ksigzke przed zniszczeniem, czesto podaje informacje o autorze i tytule. Specjalnym
rodzajem oktadki jest obwoluta — papierowa ochrona ksigzki petnigca funkcje ozdobng, reklamowa.

OPIS BIBLIOGRAFICZNY — informacje pozwalajgce na identyfikacje ksigzki lub artykutu, zawierajgce
najczesciej: nazwisko i imie autora, tytut ksigzki lub artykutu, miejsce wydania, wydawnictwo, rok wydania.

PAPIRUS — (gr. papyros », fac. papyrus) — materiat pisarski, wyrabiany z widkien roéliny cibory papirusowej
rosnacej w delcie Nilu. Papirus znany byt juz w starozytnym Egipcie od lll tysigclecia p.n.e. Wiekszos¢



informacji na temat papirusu zawdzieczamy Teofrastowi (IV/lll w. p.Chr.), oraz Pliniuszowi Starszemu (I w.
n.e.).

PERGAMIN — materiat pisarski wyrabiany ze skéry zwierzat; zaczat konkurowac z papirusem w Il w. p.n.e.

POStOWIE — krétki tekst umieszczony na koncu ksigzki, napisany przez autora, redaktora lub wydawce,
wyjasniajacy nie poruszone w ksigzce, jednak zwigzane z jej trescig zagadnienia; postowie pochodzgce od
wydawcy zapoznaje czytelnika z technicznymi problemami wydania ksigzki.

PRASA — og6t gazet i czasopism.

PRZYPISY — objasnienia lub uzupetnienie tekstu gtéwnego, umieszczone u dotu odpowiedniej strony lub przy
koncu ksigzki (oznaczone wyznacznikami cyfrowymi lub znaczkami* odsytaczami).

PROLONGATA — przedtuzenie terminu zwrotu ksigzki.

REGULAMIN BIBLIOTEKI — zbiér wewnetrznych przepiséw regulujgcych sprawy organizacji i funkcjonowania
biblioteki, jej ustug i zasad korzystania ze zbioréw.

REZERWACIJA KSIAZKI — dokonuje sie jej w przypadku ksigzek, ktére znajdujg sie na koncie innych
czytelnikdw; mozna je wypozyczy¢ dopiero po zwrocie ksigzek przez poprzednika.

SPIS TRESCI - zestawienie zawartosci ksigzki (z oznaczong stronicg lub stronicami zawierajgcymi dany
temat).

STATUS EGZEMPLARZA — okres, termin wypozyczenia ksigzki (krotkoterminowy, dtugoterminowy i na 31
dni, na miejscu).

STRONA TYTULOWA — stronica ksigzki zawierajgca najwazniejsze informacje: nazwisko i imie autora, tytut
ksigzki, gdzie i kiedy ksigzke wydano, nazwisko i imie ilustratora, (ttumacza — jesli ksigzka jest ttumaczona z
jezyka obcego).

SYGNATURA BIBLIOTECZNA — symbol literowy wraz ze znakiem cyfrowym identyfikujgcy dang ksigzke.

UKD (UNIWERSALNA KLASYFIKACJA DZIESIETNA) — podziat systematyczny o symbolice cyfrowej (0-9).

WoLny DOSTEP — mozliwo$é samodzielnego wybierania, przegladania ksigzek i czasopism na miejscu w

czytelniach.

WYDAWNICTWA CIAGLE — wydawnictwa o nieplanowanym z géry zakoriczeniu, czasopismo, gazeta, kolejny
zeszyt lub tom stanowigce kontynuacje tematyki.

WYDAWNICTWA ZWARTE — publikacje wydane od razu jako catos$¢ np. ksigzka.

WYDAWNICTWO INFORMACYJNE — wydawnictwo zawierajgce wiadomosci z réznych dziedzin nauki lub
zycia, opracowane w ukfadzie umozliwiajgcym szybkie dotarcie do poszukiwanej informacji; do tych
wydawnictw nalezg encyklopedie, stowniki, leksykony, wykazy osobowe, bibliografie itp.

ZASOB BIBLIOTECZNY — iloé¢ publikacji danego tytutu dostepna w bibliotece.

ZWOJ - najstarsza forma ksigzki, znana od IV tysiaclecia p.n.e. Najwcze$niejsze s3 zwoje papirusowe (Egipt,
Grecja), nastepnie zwoje pergaminowe (Rzym, Bizancjum) i papierowe (Daleki Wschdd). Tekst pisano na
wewnetrznej stronie zwoju w kolumnach o szerokosci ok. 35 znakéw. Petny tytut dzieta (kolofon)
umieszczano na koncu zwoju. Od Il w. zwdj byt zastepowany przez kodeks.



