Przedszkole im. Zajaczka Ztocieniaszka w Ztociencu
zatgcznik nr 11

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.),
2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1260).

ZAKRES PROCEDURY:

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola im. Zajaczka
Ztocieniaszka w Ztociencu.

CEL PROCEDURY:

Okreslenie szczegotowych obowigzkow rodzicoOw i nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (opiekundéw prawnych) lub
upowazniong przez nich osobe, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opieckunowie prawni): sa zobowigzani osobiScie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badZ inne
osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola bezposrednio od
nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania go przez rodzicoHw.

3. Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA:

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow (opiekundw prawnych), ktorzy
sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.
2. Rodzice (opiekunowie prawni) osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi. Osoby
przyprowadzajace dziecko do przedszkola zobowigzane sa: rozebra¢ dziecko w szatni,
osobiscie przekaza¢ dziecko nauczycielce danej grupy, do ktorej uczeszcza. Od momentu
przekazania dziecka odpowiedzialnos$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

3. Rodzic (prawny opiekun) przed wprowadzeniem dziecka do przedszkola odbija karte
elektronicznego pobytu - ,,Punktualny Przedszkolak”, to samo czyni po odebraniu dziecka
z przedszkola.

4. Nauczyciel przedszkola, ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za
zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow (prawnych
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opickunoéw) na terenie przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, przed drzwiami
sali zaje¢ przed przekazaniem dziecka nauczycielowi.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe
I czyste.
6. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe¢ nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.

7. W godzinach od 6.30. do 7.00 — w budynku przy ul. Orzeszkowej 2 i od 6.30. do 8.00 —
w budynku przy ul. Okrzei 4, rodzice ( opiekunowie prawni ) przyprowadzaja dziecko do sali
zbiorczej. Od godz. 7.00 — u budynku przy ul. Orzeszkowej 2 lub 8:00 — w budynku przy ul.
Okrzei 4 czynne sa juz wszystkie poranne grupy. Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod
opieka nauczyciela. Od tej godziny rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja dzieci do
sali danej grupy.

8. Dzieci dojezdzajace do przedszkola autobusem przyprowadzane sg na przystanek autobusu
przez rodzicow (opiekunéw prawnych) badz inne osoby upowaznione przez rodzicéw i pod
ich opieka oczekuja i wsiadaja do autobusu.

9. W czasie jazdy pozostaja pod opieka opiekunki dzieci dowozonych. Po przyjezdzie na
przystanek w Ztociencu pracownik obstugi Przedszkola im. Zajaczka Zlocieniaszka
w Ztociencu odbiera dzieci od opiekuna dzieci dowozonych z autobusu.

10. Stan liczbowy przekazywanych dzieci, opiekun sprawujacy opieke w autobusie
potwierdza wiasnorgcznym podpisem pracownikowi przedszkola. Pracownik przedszkola,
przyprowadza dzieci do przedszkola, pomaga im si¢ rozebra¢ i przekazuje nauczycielowi,
wprowadza do grupy, do ktorej uczeszcza dziecko. Pracownik obstugi podpisuje
nauczycielowi przekazang ilo$¢ dzieci w notatniku. To samo czyni pracownik podczas
wyprowadzania dzieci z sali 1 prowadzenia do autobusu dowozacego dzieci do domu. Podczas
wsiadania do autokaru opiekun sprawujacy opieke nad dzie¢cmi w autokarze podpisuje
przyjeta ilos¢ dzieci pracownikowi przedszkola. Czynno$¢ powtarzana jest kazdego dnia.

11. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opiek¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych)
zobowigzany jest zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki 1 przedmioty — czy sg
one bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

12. Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich
powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.
Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zgtasza¢ wyltacznie pisemnie.

13. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani sg
do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

14. Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom (prawnym opiekunom) lub
upowaznionej osobie badz pracownikowi obshlugi, prowadzacego dziecko na przystanek
autobusowy.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA:

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekundéw) lub inne
osoby doroste upowaznione na piSmie przez rodzicoOw (prawnych opiekunow), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola.
Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobg.
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3. Osoby wymienione w upowaznieniu zobowigzane sa do osobistego odbioru dziecka od
nauczyciela opiekujacego si¢ dana grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie opieke
nad dzie¢mi.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekunéw prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;.

5. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic (prawny opiekun) dziecka dotart na miejsce pobytu grupy.

6. W przypadku, gdy rodzic (opiekun prawny) lub osoba upowazniona wywotuje dziecko
znajdujace si¢ w sali na pierwszym pi¢trze (budynek przedszkola przy ul. Orzeszkowej 2)
przez domofon, nauczyciel przekazuje pod opieke dziecko pracownikowi obstugi, ktory
sprowadza dziecko do szatni i oddaje je rodzicowi (opiekunowi prawnemu) lub osobie
upowaznionej. W przypadku, kiedy pracownik obslugi ma watpliwosci co do tozsamosci
osoby chcacej odebra¢ dziecko, zabiera dziecko z powrotem do sali i zglasza ten fakt
nauczycielowi, ktory wyjasnia sprawg osobiscie.

7. Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wy;js$¢
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub wicedyrektor lub (w przypadku ich nieobecnosci) nauczyciel
niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

8. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego, osoby odbierajace dziecko
zobowigzane s3 do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.

9. W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

10. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania 1 numerow kontaktowych rodzicdéw, prawnych opiekundéw dzieci oraz oséb
upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka. Rodzic, prawny opiekun
dziecka jest zobowigzany do powiadomienia o zmianie numeru telefonu, adresu swojego
1 0s6b upowaznionych

11. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty 1 na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

12. Przedszkole odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa
(upojenie alkoholowe, srodki odurzajace, itp.).

13. O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka, powinien zosta¢ niezwlocznie
poinformowany dyrektor przedszkola lub jego zastepca. W takiej sytuacji przedszkole jest
zobowigzane do podjecia wszelkich mozliwych czynnosci w celu nawigzania kontaktu
z rodzicami (opiekunami) dziecka.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
LUB_ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC
OPIEKI:

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6znie;j:
- do godziny 16:00 - dzieci uczgszczajgce do oddziatow 9,5 godz. w budynku przy ul. Okrzei
4 iul. Orzeszkowej 2,
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- do godziny 12:00 lub 12:30 (w dni przedtuzonej pracy oddziatow) albo 17:00 lub 17:30
(w dni przedluzonej pracy oddziatow) - dzieci uczegszczajagce do oddzialdow 5 godz.
w budynku przy ul. Orzeszkowej 2.

2. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do
odbioru o zaistniatlym fakcie.

3. Gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komdrkowy) nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb upowaznionych nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placowce przedszkolnej. Jednocze$nie powiadamia o tym fakcie dyrektora
przedszkola.

4. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji o niemozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

5. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokoét zdarzenia podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

7. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu
sadu rodzinnego o zaniedbywaniu wychowawczym dziecka i prosi o wglad w sytuacje
rodzinng.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI PROBY ODEBRANIA DZIECKA

Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICA, WOBEC KTOREGO ISTNIEJE
PODEJRZENIE, ZE MOZE ZNAJDOWAC SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH:

1. Nauczyciel przedszkola nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie, wobec ktorej
istnieje podejrzenie, ze moze znajdowac si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $rodkow
odurzajacych.

2. O fakcie zgloszenia si¢ po dziecko rodzica/prawnego opiekuna/osoby upowaznionej przez
rodzica, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze moze znajdowac si¢ pod wplywem alkoholu,
lub innych $rodkow odurzajacych, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

3. Nauczyciel nakazuje osobie nietrzezwej lub pod wptywem innych §rodkéw odurzajacych
opuszczenie terenu przedszkola. Jezeli osoba ta odmawia opuszczenia terenu przedszkola
1 sytuacja powoduje naruszenie spokoju i bezpieczenstwa, dyrektor lub nauczyciel wzywa
policje.

4. Nauczyciel zobowigzany jest poinformowac¢ drugiego z rodzicoéw/prawnych opiekunow
0 zaistnialej sytuacji i koniecznos$ci osobistego zgloszenia si¢ po dziecko lub zgloszenia si¢
osoby upowaznionej (wskazanej pisemnie).

5. Jesli rodzice/prawni opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecnos¢ rodzicow sie przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placowki moze po konsultacji z najblizszg jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych
krokach.

6. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

7. Po zaistniatym zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami/
prawnymi opiekunami/osobami upowaznionymi do odbioru dziecka, w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszej
procedurze (sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy).

8. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej przez rodzica w stanie nietrzezwosci lub po zazyciu innych Srodkéw
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odurzajacych powtorzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie Policj¢, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej 1 Wydzial Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego w Drawsku Pomorskim.
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA

Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH LUB ZYJACYCH

W SEPARACJI:

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktétni rodzicow, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel lub

dyrektor powiadamia policje.
POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani wszyscy
pracownicy przedszkola, rodzice poprzez wywieszenie na tablicy ogltoszen i podczas zebran
grupowych. Potwierdzenia stanowia podpisy pracownikow pod procedurg oraz listy
obecnosci rodzicéw na zebraniach organizacyjnych.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci
uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby upowaznione do odbioru dzieci.

Procedura obowigzuje od dnia...........ooiiiiiii e



